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MONET TAX

Monet TAX

Monet TAX, es un mddulo de nueva creacion, utilizando la plataforma Web, para
uso y beneficio de los clientes. Se utiliza para la generacion de los Comprobantes
de Retencién y Declaraciones Informativas (480.6’s), requeridas para el Cédigo de
Rentas Internas de Puerto Rico y otras leyes aplicables.

Esta plataforma contiene dos tipos de clientes, los internos y los externos.

Los Clientes Internos- Son aquellos que generaran (W2 y 480) a partir de Monet PY
y Monet GFS.

Los Clientes Externos- Son aquellos que se generaran (W2 y 480) importando
archivos (CSV).
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Validacion Acumulados de Suplidores en Mdédulo GFS

i. Validaciéon de Totales Pagado y/o Retenido a Suplidores
En el Mddulo de Monet GFS asegurarse que el Total registrado en el
Sistema por Concepto de Servicios durante el Aio Contributivo 2018, es el
registrado en el Sistema en sus acumulados.
Para validar esta informacion, puede utilizar la opcidn de reportes,
Resumen de Comprobantes

Reportes ---> Cuentas por Pagar ---> Resumen de Comprobantes

File Maestros Procesos  Releases | Reportes | Administracién  Modulos  Window  Help

Informes de Presupuesto

Estados Financieros

Compras

Cuentas por Pagar Comprobantes de Desembolse - Regulares (CDs)

Comprobantes de Desembelsos - Recurrentes (CDRs)

Transf. MonetTAX

Impresign Multiples CDs

Registro de Cheques
Registro de Entrega de Cheques

Listado de Suplidores

Informe de Envejecimiento de Deuda del Suplidor

Registro de Retenciones

I Resirmen de Comprobantes I
Resumen 41‘]—].6
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Parémetros del Fom. 480.6
Prepara Form. .. [+

Casilla Retencion ||| |[Z]

Acumulado 480
Acumulado 480.6
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Esta pantalla presenta 2 opciones de Reportes:
1. Acumulado 480: Resumen Individual y General de pagos a

Suplidores, por Formulario y Casilla, por concepto de Servicios

Profesionales y Dietas a Legisladores.

ACUMULADO DE 480

Criterio De Seleccidn: Fechars): Desde: 1452017 | Hasta: 123142017 | Afo Fizcal © ALL| Casilla Retencion : ALL |Suplidor : ALL | Estatus Suplidor : ALL | Estatus Agencia: ALL

Suplidor Total Tota Total
Comprobante  Sec. FechaPago. Descripcion Bruto Retenciin Heto
ID: 231 Power Technologies Seq. Social: 550
Afio 480.6 4806 Acum Acum Acum Acumn Ajuste Ajuste Ajuste Acum. Ajuste Acum.
Fiscal Origina Tax Bruio Exencidn Retenciin Heto Bruto Exencion Retencidn Heto
2017 B-2 B-2 5,305.00 1,500.00 266.35 5,038 65 0.00 0.00 000 0.00
266814 4 102652017 REPARACION PLANMTA EMERGENCIA CEMWTRO DE EMVEJECIEMTES 5000 0.00 80,00
266814 3 102652017 REPARACION PLANTA EMERGEMCIA OBRAS PUBLICAS 300.00 0.00 300,00
2BE314 1 TOI262017 REPARACION PLANTA EMERGENCIA ESTACION DE BOMBEC TIBUROMN 35000 o.0o0 350,00
2BE314 2 10i26/2017 REPARACION PLANTA EMERGENCIA GEMERADORES MILITARES OBRAZ PUBLICA 33000 o.0o0 330,00
2BE314 Bl TOI262017 REPARACION PLANTA EMERGENMCIA EDIFICIO MULTILUSOS voo.oo 18.20 B81.80
267305 2 TINZ0TY REPARACION GEMERADOR BALDOR 25 KWy OBRAZ PUBLICAS (UBICADO EM EMPRESA ML 1,74500 12215 1,622.85
267805 1 11302my REPARACION GEMERADOR OMAN B0 KW OBRAS PUBLICAS 1,500.00 126.00 1,674.00
5,305.00 266.35 5,038.65
Total Suplidor
480.6-A 480.6-A 480.6-B 480.6-B 480.6-D 480.6-D TOTAL
Original Tax Original Tax original Tax
Total Bruto : 0.00 000 5,305.00 5,305.00 0.00 0.00 5,305.00
Total Exencidn : 0.00 0.00 1,500.00 1,500.00 0.00 0.00 1,500.00
Total Retencion : 0.00 0.00 266.35 266.35 0.00 0.00 266.35
Total Neto : 0.00 0.00 5,038.65 5,038.65 0.00 0.00 5,038.65
ACUMULADO DE 480
Criterio De Seleccion: Fecha(s) Desde: 1/1/2017 | Hasta: 12/31/2017 | Afio Fiscal t ALL | Casilla Retencion - ALL | Suplidor: ALL | Estatus Suplidor : ALL | Estaus Agencia : ALL
Suplidor Total Total
Comprobante  Sec. FechaPago.  Descripcion Bruto Retendion
iR
Total General
480.6-A 480.6-A 480.6-B 480.6-B 480.6-D 480.6D TOTAL GRAL.
Original Tax Original Tax Original Tax 480.6 TAX
Total Bruto : 1,006,953.39 1,004,218.39 363,946.24 263,946.24 22,880.00 25,615.00 1,393,779.63
Total Exencion : 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total Retencion : 0.00 0.00 20,360.93 20,360.93 0.00 0.00 20,360.93
Total Neto : 1,006.953.39 1,004,218.39 343,585.31 343.585.31 22,880.00 25.615.00 1,373,418.70

2. Acumulado 480.6: Desglose de pagos a Suplidores por
Comprobante y Nro. De Cheque, por Formulario y Casilla, por
concepto de Servicios Profesionales y Dietas a Legisladores.
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S
A
Pagos A lados para Suplid 48060
Desde 112017 Hasta 12312018
{ Incluye todos tos Comprobantes de fos Par dmetros Seleccionados )
Criterio DeSeleccidn: Fechals) Desde | 1/1/2017 | Hasta: 12/31/2018 |ARo Fiseal | ALL| Casitls Retencibn - ALL| Suplider. ALL | Etus Suphdor: ALL | Etas Agenca  ALL
Suplidar Casita IDCI%  jum.  Feche
Comprobarte Sec TAX  BSACO  Chague pago Descripatn Sdo. | Meleneion Lo
D: 15121 3 GENERACIONE* Seg. Sociat 5842
[ 0% wWotends |
250007 1 L TR0 02AWOT LATAS DEREFRESCOS ADICIONALES PARA CATERING DELAACT DE FORM. 7o om 17000
760 0 1760
TOTAL SUPLIDOR 17600 om e
1D: 22348 ENGINEERING, P.S.C. Seg. Sociak 660
8.2 B.2
25000 1 Px 1736 05/100017  SUPERVISION DE LA CONSTRUCCIONDEL PROYECTO MERCADO ARTESANAL 240000 7500 24000
28020 1 P 1730 05/40001T  SUPERVISION DELA CONSTRUCCIONDEL PROYECTO MERCADO ARTESANAL 240000 r8m 24mm
2918 1 1736 05/4901T  SUPERVISION DE LA CONSTRUCCIONDEL PROVECTO MERCADO ARTESANAL 2 m0000 7600 24200
25wy 1 PX 1736 051190017 SUPERVISION DE LA CONSTRUCCIONDEL PROYECTO MERCADO ARTESANAL 25000 500 2.4mm
28820 1 1730 05/100017  SUPERVISION DE LA CONSTRUCCIONDEL PROYECTO MERCADO AR TESANAL 2200 7500 24800
262008 1 PX 1730 061100017 SUPERVISION DE LA CONS TRUCCIONDEL PROYECTO MERCADO AR TESANAL 240000 7500 2420
15,00000 45000 4 55000
TOTAL SUPLIDOR 49,00000 4%000 14 52000
1D: 15056 REFRIGERATION, INC. Seyg. Sociak 660«
»-2 8.2
205%0 1 e 20109130077 REPARACION Y/OINSTALACION DE ACONDICIONADORES DE AIRE DEL ALDN 1744100 0 157 Q002
2050 1 Px 1740 05/190017  REPARACION Y/OINS TALACION DE ACONDICIONADORES OE AIRE DEL ALCN 50 54331 om aame
200 1 P7 1333080WOT REMOVER UNIDADDE & TONELADAS Y REINSTALAR, SOLDADURAS, VACIO, 7e500 L %0
20087 1 L] 13380 0531207 COMPRA EINST CONSOLA PISOITECHD & TONELADAS 1650300 0@ 550400
20087 2 P7 1330 05310017 COMPRA EINS T CONSOLA PISOTECHO B0000TY 1,400 0@ 1.40000
2e0wr 3 P?  1333080W0T COMPRA EWST CONSOLA PISOTECHD 38000 8TU 23000 0@ 2 3000
mrm 1 o 240 0OOBR0T  COMPRA ENS TALACION DE AIRE ACONDICIONADD DES TONELADAS YO 800 2500 0w 2 5000
200080 1 P7 123500000017 REPARACION AIRES TONILADAS (CAMBIODE FANMOTORDE 1 WP, CAPAC 00500 o0m 00500
Usuwia aules Pigina 1 de 2% Fecha: 0¥302018 222219

Este ultimo informe es el que debe utilizar para validar que el total de los
pagos corresponde al total de acumulado por concepto de Servicios
Profesionales, en el Sistema y que se exportara a Monet Tax.

En el mismo debe identificar los comprobantes listados bajo la clasificacidon
O- 1 No Definido, enmarcada en rojo en la imagen anterior y que, en
realidad, deben ser incluidos dentro de los totales de acumulados a
reportar en las Informativas 480.6

En caso de identificar Comprobantes no marcados como Servicios y que
deban ser reportados como excepciones en los formularios Informativas
480.6A, debe registrar el total de dichos comprobantes, incluyendo Total
Bruto, Retencion y Exencidn, creando o modificando el acumulado de estos

suplidores.
Importante:

El registro de estos acumulados debe desglosarse por mes,
especialmente para los Suplidores a quienes se les entrega Formularios de
Informativas 480.6A y 480.6B. Para tales fines se habilitado una nueva
Navegacion (Acumulado Retencion Mes) la cual permite visualizar, modificar y/o
agregar dicho desglose.
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Para crear o modificar dichos acumulados, debe acceder la opcidn de
Menu, Maestros de Suplidores y a través de esta, realizar los ajustes
identificados en el reporte y que apliquen.

Maestros ---> Cuentas por Pagar ---> Suplidores
a. Enla parte superior, buscar el Suplidor a Modificar

b. En la parte inferior:
i. Ingresar el Afio Contributivo a ajustar acumulados, en este caso 2018
ii. “Right Click”, para Crear o Editar linea de Acumulados (Casilla y Afio

Contributivo).

File ~ Maestros  Procesos  Releases  Reportes  Administracién  Modulos  Window  Help

= Suplidores
Opciones de bisqueda
O E— CloesGumtidne [ ] MeQamGmem [ 1
Order Crteria | Fiter defined v]
0 DS Estatus  Nombi Oase | Socal Tef. Ord Tef. P Prepan . Principal
Svpidor 1D Svem us | Nombre G o Sea Socid enar g2 TP Serv. Pincial

575 | 0000004633 Activo | THE PHOENIX COMPANY  Coor... 660548333 ( 27 (787) 751-2730 % SERV. PROFESIONALES

Cotizaciones Ordenes de Compra Comprobantes Desembolso  Comprobantes Desem. Repeticlos  Cheques/Wire transfers Subastas Suplidores

Acumulados Retencién por Suplidor, Casila y Afio | Acumulado Retencion Mes | Negocios | Deuda por Negocio |

Opciones de bisqueda

Order Criteria Fitter defined ~

Doc. ID Casil etenid D Sl Seg. Socidl Acum Acum Acum Acum Ajuste Ajuste
4306 Caslla -7%1@P3@rEienaon Suplidor  =HP" e Buto Exencion  Retencién  Neto Acum. Bt Acum.

Ao

< ]

Acumulados Retencién por Suplidor, Casilla y Afio | Acumulado Retencion Mes| Liness de CD - Retencion por Serv. Profesionales

iii. Posicionarse en la linea de casilla de Acumulados a ajustar Pagos y
Retenciones Mensuales y presionar opcién debajo “Acumulado
Retencion Mes” (enmarcada en Rojo en la figura anterior). Esta
opcion le presentara la siguiente pantalla y a partir de ella puede
realizar los ajustes de pagos, retenciones y exenciones desglosado
por mes.

iv. En caso de que el mes a ajustar no se encuentre en los meses
listados, puede crearlo o de lo contrario editarlo.
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File Maestros Procesos Releases Reportes Administracion Cargalnicisl Modulos Window Help

= Acumulado Retencion Mes. Acumulados Retencion por Suplidor, Casilla y Afio; 146 EIENEY
F_AcumuladoRetencionMes
Y — =%

OrderCrteria | Fiter defined v

e Acum. 2 Acum. Ajuste Ajuste
Suplidor  Mes Brto 2 AcumuladoNe pleorisn Acam. Buto Acum.

£ Usuarios: aulloa | en-US The PHOENIX Company. INC.

Generar y Exportar Informacion de Pagos a Suplidores a Plataforma Web

Una vez validados la informacién de los Suplidores, asi como sus acumulados,
utilizando la opcion de Reporte Resumen de Comprobantes (Acumulados 480y
Acumulados 480.6), se procede a generar el archivo de Transferencia.

Para los usuarios definidos como Administrador de Sistema y Encargado de CxP,
adicionamos una nueva opcion de Menu: Transferencia TAX, a través de la cual
Generaremos y Exportaremos la data de los Suplidores y sus Acumulados a
procesar en las Informativas 480.6, correspondientes al Ailo Contributivo 2018.

Para generar la data de los Suplidores a utilizar en las 480.6, acceder opcidn
Menu:

¢. Administracion ---> Transferencia TAX

d. “Right Click” y luego selecciona Genera Trasferencia.

e. Ingresar el Aio Contributivo, en este caso 2018
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e —— Rep pidbreitsistencitn: o lnicil bodulos Windaw,  Help
Transferencia TAX

Pccomomis T3] meomtes [ [T]  semor  [me v
Usuario Status  Resultade Transferencia

a—
[ox [ ems |

‘Suplider GFS Log [ £ sk fidores Log | ladn Retencion Mes Log | Erares de Transferencia |
Opciones de Blisqueda
o s [ |65 soomosams [
i | Fiter defined ~|
Ms-m Niv. Sha Somal Normbsie Suhdon Estatius | Sooe, \g:;a— Waiver Number Eﬁgﬁ-‘%&‘g" L mﬂ Erail CitactaPasa

# Usuarios : aulloa | en-US
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Al terminar el proceso anterior, el sistema generara la informacion de los
Suplidores y sus Acumulados necesarios para generar las 480.6 del Ao
Contributivo 2018. En la parte superior se generard una linea o encabezado del
Archivo generado, Ver fig. debajo:

eda
Fee. Gen. Desde = Fec. Gen. Hasta = Status Dif. Tiansferido - =

‘ Stalus ‘ Resultado Transferencia

Supldor GFS Log | Acumulados Suplidores Log | Acumuiada Retencion Mes Log | Enores de Transferenci

Dpciones de Blisqueda |

Num. Suplidor 2{ Sequro Social ﬂ Search (/) ‘

Order Citeris [ Fiter defined =l

Nurn, Clase | ‘Waiver Prepar| Codigo | ID Porciento Direccitn Postal (Linea Direccién Postal (L inea =
Sup\ldm| Mum. Seg Social ‘ Nombre Suplidar | Eslalus‘ 5uphdn‘ i ‘ Waiver Number ‘ e 5000 | Casils | Rataein | Emal ContactoPaga 1) ] Puebl

f. Enla parte inferior de la pantalla, se genera la informacidon detallada debajo:
i. Suplidores GFS log- Muestra el listado de Suplidores a los que se le

generara Inf. 480.6

ii. Acumulados Suplidores Log- Muestra los Totales Acumulados para el Afio
Contributivo generado, para cada Suplidor Formulario/Casilla.

iii. Acumulados Suplidores Mes Log - Muestra los Totales Acumulados por
Mes, para el Ao Contributivo generado, para cada Suplidor
Formulario/Casilla.

iv. Error de Transferencia - Muestra algun error si se produjera, al transmitir
de Monet GFS a Monet TAX.
g. Nuevos Reportes de Validacion Transferencia Tax (ver imagen anterior).
i. Resumen de Pagos y Retenciones- Se puede filtrar por Formulario, Casilla
y por Suplidor. Este Reporte presenta el listado de los suplidores con el
total anual Pagado y el total anual Retenido seguin generado en la
Transferencia Tax.
ii. Detalle de Pagos y Retenciones- Este reporte presenta el detalle de los
pagos y retenciones mensualmente por suplidor, segin generado en la
transferencia Tax.

Esta informacion debe ser verificada nuevamente y de necesitar algun ajuste en
los acumulados, ya sea modificar o agregar algun mes, se debe borrar el archivo
generado, corregir la informacion incorrecta, y generar de nuevo, luego proceder
a exportar.
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Una vez verificada la informacion, se procede a Exportar el archivo generado.
a. “Right Click”, selecciona Exportar/Transferir Archivo.

File  Maestros  Procesos  Releases  Reportes  Administracidn  Modulos  Window  Help

Transferencia TAX

Dpciones de Blsqueda |
Fec. Gen, Desde 3 Fec. Gen. Hasta 3 Status Dif ITlansfendD >

rder Criteria IFl\IEr defined j

Id Id Afia Fecha Huora .
Elct. | Munichi| Contrbu| Gensracian | Generag| Nombis Archivo Usuario Status | Riesultado Transferencia

151259 |1 aullos ron e
0:27.01 | Informativa_480_2018227 tt | MMIRANDA T Help
Options

L

«  Exportar | Transferir Archivo

Elirninar
#%  Resimen de Pagos y Retenciones

Suplidor GFS Log | Acumulados Suplidores Log | Acumulade Retencion Mes Log | Enores de Transferencia | Log Transferencia 4 A% Detalle de de Pagos ¥ Retencionss

Opciones de Busqueda I

elrals el L -

Esta opcidn enviard via electrénica, el archivo generado en el municipio a nuestro
servidor central, donde seran procesadas las Informativas 480.6.

Importante:
Es necesario que en el momento de la exportacién exista conexién de
internet para poder enviar el archivo.

En caso de no existir conexidn internet, debe comunicarse con su administrador
para que le copie el archivo generado a un USB o Memoria Portable y subir el
archivo a nuestros servidores en Monet TAX 2018.

Con este paso, concluye el proceso de Generacion y Exportacion de los
Datos de los Suplidores y sus acumulados, desde Monet GFS.

10
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Monet TAX

¢Como acceder a Monet TAX 2018?

A continuacion, se presenta la pantalla de Seleccion de Afio Contributivo, la cual
le permitird, seleccionar el Aho Contributivo que desea trabajar, en este caso
2018.

BIENVENIDO A

&Monet TAX

Elegir aiio Contributivo:
2018

Continuar

11
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Una vez seleccionado el Ao Contributivo, en la pantalla anterior, se presenta la
pantalla de “Login” al sistema.

El Usuario (Login) y el “Password” seran notificados al Administrador del sistema
para que éste a su vez lo informe al personal a cargo de esta tarea.

Al logearse la primera vez, el sistema le solicitara cambiar su PassWord.

Una vez logeado al sistema, aparece la siguiente pantalla.

A reeer .
\Monet TAX

© Maestros

Men Principal
submend

Municipio TAX

© Importacion
Importacion Datos W2

Importacién Datos 480.6

© Procesos

O W2's

© W2's reportes

© 480.6's

© 480.6's reportes

&a Cambiar contrasefia

@ Salir

Esta, contiene 3 opciones de Menu Principales, dentro de las cuales se
encuentran varios Submenues con otras opciones necesarias para poder realizar
con éxito el proceso de generacion de las Informativas 480.6. Hemos realizado
varios cambios en la presentacion de las pantallas optimizando las misma. En ésta
nueva version el Menu Principal y los submenues se encuentran en el lado
izquierdo de la pantalla.

Nuevo Formato de Presentacion

1. Alingresar a los diferentes opciones de Mendus, las Acciones y
Navegaciones a acceder, se encuentran en la parte superior de la pantalla,
subtituladas como Acciones y Navegaciones. Ver fig. debajo

12
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4 MonetTAX e

@ Desplegar navegaciones

= [T

© Maestros

Mailing  Direccién

5 _o

o ] i &

ey )| ibutive | MOmbre Social Teléfono , Postal
ComErbuti Patronal == =

Al presionar Desplegar Navegaciones se presentaran todas las opciones
disponibles para ejecutar en cada pantalla.

Importacion y Proceso

Importacion- Permite importar la informacidon generada desde Monet GFS y

que no se transmitio electréonicamente debido a falta de Conexidn a Internet en el
Municipio (clientes internos), o desde Doc. Excel (clientes externos).

Ronet TaX

© Maestros

© Importacion

Importacién Datos W2

Importacion Datos 480.6

© Procesos
=& Cambiar contrasefia

& Salir

1. Importacion de Informacion para Clientes Internos (Monet GFS) — Aqui se
selecciona y se procede con la importacion.

a. Enla parte superior izquierda, presiona Importar Datos 480-Monet
GFS

b. El proceso se genera automaticamente.
c. Se genera la linea en estatus Transferido

Procesos- Dentro de esta opcidn, se encuentran los procesos para visualizar y
generar las informativas y todo lo que dicho proceso conlleva.

13
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O Procesos

© W2's
© W2's reportes

© 480.6's

Recepcidn 480

Generar 480

Informativa 480.6A

Informativa 480.6B

Informativa 480.6C i

Informativa 480.6D

©_480.6's reportes

1. Al presionar Procesos —480.6’s encontrara las siguientes opciones:

A.480.6’s

i. Recepcidn 480- Esta parte de las opciones del dicho menu, te
lleva a la pantalla de Recepcidn 480. Esta opcidn se utilizard
para visualizar la data exportada desde Monet GFS o, cuando
por alguna razén se haya eliminado las 480’s generadas y se
desee generar de nuevo, con el mismo archivo exportado
desde Monet GFS. En este ultimo caso, marcar la lineayen la
parte superior selecciona la opcién Cambiar a Transferido,
luego presionar OK.

REcCEPCION 480
Acciones:
Importar Datos 480.6 - Monet GFS  Cambiar a Transferido Cambiar a Anulade Recepcion 480
Fec. Gen. Desde = Fec. Gen. Hasta b

Status M Search

Order Criteria | Filter definec v Elements per page | 40 E

Nombre

Monicinio Ao Facha Hora Vouaria _TEO Nombre Archivo Archiva
L Contributive  Generacién  Generacién Proceso T — Pagos
AyB

Nombre
Archive

S o
Municipio Pages C

ii. Generar 480 — Nuevo proceso que Genera todas las
Informativas 480 de los Suplidores (480.6A, 480.6B, 480.6D) a
los que se les realizaron pagos en Monet GFS y se exportaron
desde Monet GFS o se Importaron manualmente, a través del
proceso de Recepcidn explicado en el punto anterior.

14
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\Mone‘TA)( GENERAR 480

Afio Contributivo 2,018 Continuar sunque existan
© Maestros

© Importacién

© Procesos
© w2's
© W2's reportes

© 480.6's

Recepcién 480

Generar 480

Nota: Si desea generar las Informativas sustituyendo las
generadas anteriormente, marcar el campo Continuar, aunque
existan registros.

iii. Form. 480.6A - Ing. No Sujetos a Retencidn. Aqui se lleva a
cabo el proceso de Edicion y Validacién de las Inf. 480.6A, asi
como también la generacion de los Archivos Electrénicos a
enviar al Depto. de Hacienda.

Los procesos principales, como Validacion de Informativas,
Asignacion de Num. de Control, Cierre Parcial, etc., se
encuentran la parte superior de la pantalla, en la seccién de
Acciones.

Para validar la informacion generada, seleccionar la accién
Rep. Validacion e Ingresa la informacidn solicitada en la

pantalla.

Ver. Fig. debajo:

15
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480.6A -

Form.

Acciones:

Ep. 'E] |!a: on - Ir'F. 480.64 IA&D:iarSup dores a ORIGINAL

Validar Informativas

Asignar/Reasignar Numeros de Control

Formulario 480.5 A Eliminar
Navegaciones:
Inf. Sin Retencion - 480.64 Inddencias

ID Informativas

Tipo Doc.

Order Criteria | Filter definec v

Id.

Estatus  1s0.6n

Archivos Electronicos

Rev.
Original

Cierre Parcial

Log Procesos

Estatus Form

480.6A
Procesadas

Nro.
Enmienda

Tipo

Solicitudes de Email

Generar Arch. Electronico 480.64 Asignar/Reasignar Nro. Rad.

Tot.
Pagado

INGRESOs No SulETos A RETENCION

480.548

Elements per page | 40

1. Pagos x
Serv.
Individuos Coorporaciones

Documento

Head 430.6A 14

REPORTE VALIDACION

2,018 |1 o

- INF. 480.6A

Ua'_i:'

Imprimir Cancel

Para editar las Informativas, corregir las incidencias, acceder y enviar los
archivos electronicos a Hacienda, seleccionar la navegacion Inf. Sin

Retencion — 480.6A.

Form. 480.6A - Ingresos No Sujetos a Retencion

INF.

Acciones:
Crear Form, 480.64 / Manual Editar Form. 480.6A
Navegaciones:

Inf. Sin Retencion - 480.6A  Suplidor

® Plegar Filtros

Estatus Form.

Num. Seg. Social

Nombre Dif. Form?

Tipo de Cambia

Num. Control
Original

Order Criteria | Filter definec ¥

No. Estatus

Formulario

Tipo
Cambio

Suplidor

SIN RETENCION -
RETENCION

No.
Control
Original

480.6A [FormM.

480.6A -
14 2,018 1 0 0 -

Ver 480.64 Eliminar

Num. Suplidor
Nombre Suplidor
Clase Suplidor
Hem S,

Nim. Control
Enmienda

No.
Control
Enmienda

Céd. Ex.
Individuo

Clase
Suplidor

No. Rad.
Electrénica

Céd. Ex.
Coorporacién

INGrRESOos No SuJETOs A
1 0 0]
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Al seleccionar dicha navegacidn, se presentara la siguiente pantalla:

De requerir afadir empleado, seleccionas la linea del encabezado que se
generd. En las acciones, presione Crear 480.6A/Manual e ingrese la
informacion solicitada.

De igual forma para editar cualquier informacién de la 480.6A, selecciona el
suplidor y presione Editar Form. 480.6A de las acciones.

Esta accion te presenta la forma 480.6 para el suplidor seleccionado,
permitiendo editar los distintos campos habilitados. La edicidn puede ser
tanto de la informacion demografica como numérica. Es recomendable que
se realicen los ajustes o ediciones deseadas primeramente en GFS en
suplidores y luego en MONET TAX. Los ajustes realizados solos en MONET
TAX no se reflejan en el suplidor en GFS.

Para eliminar un suplidor lo escoges, das ‘Right Click” y seleccionas
eliminar.

Luego de la edicion de los formularios se procede con la validacion de los
mismos. Para validar, seleccionas la accion Validar Informativas. En la
pantalla, presione OK.

VALIDAR INFORMATIVAS

Form. 480.6A - Ingresos No (14 2,018 1 o 0

Sujetos a Retencion

Este proceso de validacion identifica los errores en campos como, numero
de seguro social o en el nombre del suplidor que puedan afectar el proceso
de generacion del archivo electrénico y el envio del mismo. Si el proceso le
indica que existe algun error o advertencia siga los siguientes pasos:
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1. Leindicara si tiene algun error. Cierre la pantalla,
marque en las acciones Incidencias.

2. Marque una a una los errores y/o advertencias. En la
descripcion le indica lo que se debe corregir.

3. Para corregir, lo marca y en las acciones, seleccione
Editar Formulario y realice el cambio.

Form. 480 6A - Ingresos No Sujetos a Retencion

INCIDENCIAS [ForRM. 480.6A - INGRES0oSs No SuJETos A RETENCION : 14 2,018 1
00 -10 0]

Acciones:

Editar Formularid
clae :

Order Criteria | Filter definec v Elements per page | 40 @

***Unificar Suplidores- Esta opcidn se cred para trabajar las
Incidencias de numero de Seguro Social repetidos (mas de un
suplidor con el mismo nimero de seguro social).

UNIFICAR SUPLIDORES

14 2,018 |1 a Da

Form. 480.64 - Ingresos Mo
Sujetos a Retencion

Suplidor Origen ﬂ

Suplidor Desting B

La informacion monetaria del suplidor Origen se sumara a las
cantidades del Suplidor Destino automaticamente. Los datos
demograficos que prevaleceran en este proceso seran los del
Suplidor destino.

Si existiera la necesidad de modificar las cantidades luego de
unificado el suplidor utilizara la opcidn de editar para ajustar
las cantidades.
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4. Una vez corregidas todas las incidencias, vuelva a
Validar Informativa (pantalla del header).

5. Con el encabezado seleccionado, marque la accién
Asignar/Reasignar Numero de Control.

ASIGNA/REASIGNA NUMEROS CONTROL

14 2,018 1 ] 9

# Disp. Originales 10,000 # Disp. Enmiendas 10,000

283 Enmisndas Faltantes 253

KN =N

6. Realice el cierre parcial. Esto bloqueara el encabezado,
de forma que no le pueden realizar ningun tipo de
cambio a lo ya generado.

7. En las acciones marque Cierre Parcial.

CIreErRRE PaARcIAL

Engn;. 4&0552: - Ingresos No |14 2,018(/1 o 0
Ignorar Advertencias o
8. Genera Archivo Electrdnico 480.6A, seleccionandolo en
las acciones.
GENERA ELEcTRONICO 480.6A
Inf. Sin Retencion 6A 14 22,0181 o 0
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9. Siluego después haber hecho un cierre parcial, pero
antes de haber completado se requiere hacer una
modificacién se puede desbloquear y modificar.

10.Desbloqueo Cierre Parcial. Esto se puede hacer siempre
y cuando no se haya completado la linea, ni se haya
enviado a Hacienda el archivo electrdnico. Si hay que
modificar, pero se completd se trabaja mediante
Enmienda (W2C).

11.Seleccione el Tab Archivos Electronicos.

FOrRM. 480.6A - INGREsos No SuJlETos A RETENCION
Acciones:
Rep. V
Valida

Formul

ores a ORIGINAL
e Control  Cierre Parcial

Navegaciones:
Inf. Sin Retencion - 450,64 Incdencias || Archivos Electrénicos || Log Procesos  Solicitu

1D Informativas Estatus Form

Order Criteria  Filter definec ¥ Elements per page 40

d. Rev. Nro. - 480.6A
480.6A Original Enmienda '"P®  procesadas

o o -
EMEIm Ao  Estatus

12.En las acciones, marque Exportar.

13.Luego de exportado, marque Descargar Arch.
Electrdnico.

14.Una vez descargado, envie el archivo electrénico a
Hacienda a través del Portal SURI.

Importante:

Utilizando las Acciones, de la misma aplicacion de Monet Tax,
podra descargar el archivo a su maquina y conectarse al site de
SURI para enviar el archivo electrénico y radicar sus Inf. 480.6A.

15. Luego de Radicar a Hacienda, en las acciones,
seleccione Asignar/Reasignar Nro. Radicacion
Electrdnica e ingrese el numero de Radicacion que le
asigno Hacienda, cuando se subieron los archivos.
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AsicNA/REAsiGNA No. RAp ELECTRONICA

Form. 480.6A - Ingresos No |14 2,018 1 0 0 n 100
Sujetos a Retencion

Reasignar No

No. Rad. Electronica

16.Una vez entrado el numero de Radicacion, se imprimen
las informativas (Ver Reportes)

17.Por ultimo, se selecciona la opcién Completar 48.6A.

iv. Form. 480.6B — Ing. Sujetos a Retencidn. Aqui se lleva a cabo
el proceso de Edicién y Validacién de las Inf. 480.6B, asi como
también la generacién de los Archivos Electrénicos a enviar al
Depto. de Hacienda.

Los procesos principales, como Validacion de Informativas,
Asignacion de Num. de Control, Cierre Parcial, etc., se
encuentran la parte superior de la pantalla, en la seccién de
Acciones.

Para validar la informacidn generada, seleccionar la accidn
Rep. Validacion e Ingresar la informacion solicitada en la

pantalla.

Ver. Fig. debajo:

Egpm 480 6B - InceEsOos Sujergs o BeTencIon

Acciones:

Fep. Validacion - Inf. 480.68  Asociar Suplidores Unificar Suplidores  Validar Informativas
JGenerar Reconciliacidn Anual - Parte T Generar Reconciliacién Anual - Parte IT - Asignar/Reasignar Nimeros de Control  Cierre Parcial

fGenerar Arch. Electrénico 480.6B  Asignar/Reasignar Ne. Rad. Electrénica Formulario 480.5 B Eliminar

Inf. con Retencion - 480.6B  Rec. Anual 480.6B1 - Parte I  Rec. Anual 480.6B1 - Part I  Incidencias  Archives Electronicos  Anejos  Log Procesos  Solicitudes de Email

480.58
1D Inf. Sin Estatus Formulario M
ggggggg
Order Criteria | Filter definec v Elements per page | 40 E

Tot. Tot.
= - Tot.

Retenido
- Parte 1

Rev. Nro. - 430.68 Tot. Tot. Tot.Neto  Pagado Pagade
Original  Enmienda P®  Procesadas  Pagado  Retenido  Pagado  -Parte - Parte

1 2
o Original 175 8,573,482,91 130,722.92 B,448,759.99  0.00 0.00 0.00
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Para editar las Informativas, corregir las incidencias, acceder y enviar los
archivos electrénicos a Hacienda, seleccionar la navegacion Inf. Con
Retencion — 480.6B.

Al seleccionar dicha navegacion, se presentarad la siguiente pantalla:

Form. 480 6B - Ingresos Sujetos a Retencion

INF. CON RETENCION - 480.6B [ForM. 480.6B - INGRESOS SUJETOS A RETENCION
: 14 2,018 1 0 0 - 1 0 0]

Acciones:
Crear Form. 480.68 / Manual Editar Form. 480.6B Ver 480.68 Eliminar

Detalle Mensual - 480.68  Inf. con Retencion - 480.66  Suplidor

® Plegar Filtros

Num. Suplidor Hombre Suplidor
Num. Seg. Social Estatus Form.
Nombre Dif Form. Clase Suplidor
4807

Tipo de Relevo Tipo de Cambio

.
Enmie:

Order Criteria | Filter definec ¥ Elements per page = 40 @

Estatus Tipo

o,
Suplidor  Formularie  Cambio

De requerir afadir empleado, seleccionas la linea del encabezado que se
generd. En las acciones, presione Crear 480.6B/Manual e ingrese la
informacion solicitada.

De igual forma, para editar cualquier informacion de la 480.6A, selecciona
el suplidor y presione Editar Form. 480.6B de las acciones.

Esta accion te presenta la forma 480.6B para el suplidor seleccionado,
permitiendo editar los distintos campos habilitados. La edicién puede ser
tanto de la informacidon demografica como numérica. Es recomendable que
se realicen los ajustes o ediciones deseadas primeramente en GFS en
suplidores y luego en MONET TAX. Los ajustes realizados solos en MONET
TAX no se reflejan en el suplidor en GFS.

Importante:
En el caso de las Inf. 480.6B para la edicion de las casillas Numéricas se utiliza la
opcion Detalle Mensual — 480.6B, que permite crear y/o modificar el Total Pagado y
Total Retenido, desglosado por los meses donde se realizé el Pago y Retencidn, cuando
aplique.
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Form. 480.6B - Ingresos Sujetos a Retencion

INF. coN RETENCION - 480.6B [Form. 480.6B - INGRESOSs SuJeETos Ao RETENCION
: 14 2,018 1 0 0 - 1 0 0]

Acciones:

gl Editar Form. 480.6B Ver 480.66 Eliminar

[sarform. 45068 ) I
Detalle Mensual - 480.66 JInf. con Retencion - 480.68  Suplidor

® Plegar Filtros

Num. Suplidor
Num. Seg. Social

Nombre Dif Form.
4807

Nombre Suplidor

Estatus Form.

Clase Suplidor

Tipo de Relevo

Search

Elements per page | 40

No.
Contral
Original

Estatus Tipo
Cambio

Suplidor  Formulario

Para editar el total Pagado y/o Retenido a cada Suplidor:
1. Marcar el Suplidor a Modificar.
2. Seleccionas la navegacion Detalle Mensual-Suplidor

3. A continuacién se presenta pantalla incluyendo meses a los que le
fueron aplicados pagos.

4. Marcar la linea del mes a modificar y seleccionar la accion Editar.

5. Si desea crear acumulados para un me no incluido en la lista
desplegada, seleccione la accién Crear. Dicha accién le permitira crear
acumulados para un mes especifico.

6. Presiona OK y luego seleccionar, el nuevo mes creado y presionar la
accion Editar para agregar los montos deseados. Esta accion, automa-
ticamente actualizara el total Pagado y/o Retenido para el Suplidor.

7. Si desea eliminar un total de un mes listado, debe seleccionar la linea
a eliminar, seleccionar la accion Editar, asignar 0.00 a los valores de
dicha columna.

8. Para revisar los Acumulados Originales, exportados desde Monet GFS,
selecciones la linea a revisar y luego presionar la navegacion
Acumulados Originales.
Para eliminar un suplidor lo escoges, das ‘Right Click” y seleccionas
eliminar.
Luego de la edicidn de los formularios se procede con la validacion de los
mismos.
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Para validar, seleccionas la accion Validar Informativas. En la pantalla,
presione OK.

Este proceso de validacion identifica los errores en campos como, numero
de seguro social o en el nombre del suplidor que puedan afectar el proceso
de generacion del archivo electrénico y el envio del mismo.

VaLipar INFORMATIVAS

14 2,018 1 0 0

Form. 480.6B - Ingresos
Sujetos a Retencion

1. Leindicara si tiene algun error. Cierre la pantalla,
marque en las acciones Incidencias.

2. Marque una a una. En la descripcion le indica lo que se
debe corregir.

3. Para corregir, lo marca y en las acciones, seleccione
Editar Formulario y realice el cambio.

***Unificar Suplidores- Esta opcidn se cred para trabajar las
Incidencias de numero de Seguro Social repetidos (mds de un
suplidor con el mismo nimero de seguro social).

UNIFICAR SUPLIDORES

g a0 I

Suplider Origen a

Suplider Desting n
=

La informacion monetaria del suplidor Origen se sumara a las
cantidades del Suplidor Destino automaticamente. Los datos
demograficos que prevaleceran en este proceso seran los del
Suplidor destino.
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Si existiera la necesidad de modificar las cantidades luego de
unificado el suplidor, este suplidor (Suplidor Destino)
automaticamente presentara los acumulados mensuales de
ambos suplidores para su edicion.

4. Una vez corregidas todas las incidencias, vuelva a
Validar Informativa (pantalla del header).

5. Luego de validado continua con los siguientes procesos:
a. Generar Reconciliacion Anual Parte-I
b. Generar Reconciliacion Anual Parte-Il
Ambos procesos se encuentran en el renglon de
Acciones. Al editar, eliminar o afadir algun suplidor
ambas reconciliaciones se actualizan automaticamente.
Para la radicacion del afio fiscal 2018 no se requiere el
detalle mensual paga a Hacienda.

6. Con el encabezado seleccionado, marque la accién
Asignar/Reasignar Numero de Control.

ASIGNA/REASIGNA NUMEROS CONTROL
]
Form. 480.68 - Ingresos 14 2,0181 0 ok
Sujetos a Retencién

Reasignar No v

Secuencias Disponibles

# Disp. Originales 10,000 # Disp. Enmiendas. 10,000

Secuencias Faltantes

Originales Faltantes 175 Enmiendas Faltantes 175

7. A continuacion, realice el cierre parcial. Esto bloqueara
el encabezado, de forma que no le pueden realizar
ningun tipo de cambio a lo ya generado.

En las acciones marque Cierre Parcial.
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CIeErRE ParcIaL

el
Form. 480.68 - Ingresos. & 2,015 11 q 0

Sujetos a Retencién

Ignorar Advertencias

canc=t

8. Préximo paso es Genera Archivo Electronico 480.6B,
seleccionandolo en las acciones.

GENERA ELECTRONICO 480.6B

)
Inf. Con Retencion 6B 14 2,018 1 [+ of e

m

9. Siluego después haber hecho un cierre parcial, pero
antes de haber completado se requiere hacer una
modificacién se puede desbloquear y modificar.

10.Desbloqueo Cierre Parcial. Esto se puede hacer siempre
y cuando no se haya completado. Si hay que modificar,
pero se completd hay que solicitar a Hacienda numeros
para enmienda y modificar por medio de enmienda.

11.Seleccione el Tab Archivos Electronicos.
12.En las acciones, marque Exportar.

13.Una vez generado y exportado, envie el archivo
electrénico a Hacienda.

Importante:

Utilizando las Acciones, de la misma aplicaciéon de Monet Tax,
podrd descargar el archivo a su maquina y conectarse al site de
SURI para enviar el archivo electrénico y radicar sus Inf. 480.6B.

14. Luego de Radicar a Hacienda, en las acciones,
seleccione Asignar/Reasignar Nro. Radicacion
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Electronica e ingrese el numero de Radicacion que le
asigné Hacienda, cuando se subieron los archivos.

ASIGNA/REASIGNA No. RAD. ELECTRONICA

Form. 480.60 - Ingresos 4 20181 o JB8 .00
Sietos 3 Retencidn

Reasignar No

No. Rad. Electronica

m: x:amc

15.Una vez entrado el numero de Radicacion, se imprimen
las informativas (Ver Reportes)

16. Por ultimo, se selecciona la opcion Completar 48.6B.

v. Form. 480.6D - Ing. Exentos y Sujetos a Cont. Alterna. Aqui se
lleva a cabo el proceso de Edicion y Validacién de las Inf.
480.6D, asi como también la generacion de los Archivos
Electrdnicos a enviar al Depto. de Hacienda.

Los procesos principales, como Validacion de Informativas,
Asignacion de Num. de Control, Cierre Parcial, etc., se
encuentran la parte superior de la pantalla, en la seccién de
Acciones.

Para validar la informacidn generada, seleccionar la accidn
Rep. Validacion e Ingresar la informacidn solicitada en la
pantalla.

ForM. 480.6D - ING. EXCENTOS Y SUJETOS A CONT. ALTERNA

Acciones:

asignar/Reas gnar
Navegaciones:
Informativa Ingresos Exentos - 480.6D  Incidencias  Archivos Electronicos  Log Proceses  Solicitudes de Ema 480.5D

1D Informativas Estatus Formularic v

\ v
Tee ec. m

Order Criteriz | Filter definec v Elements per page 40 E

Rev. No. 480.6D Tot.

al =) Id.
oW E ARc  Estatus
tHEIN 430.6D Original Enmienda 'P°  Procesadas Pagado

16
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Para editar las Informativas, corregir las incidencias, acceder y enviar los
archivos electrdnicos a Hacienda, seleccionar la navegacién Informativa
Ingresos Exentos —480.6D.

Al seleccionar dicha navegacidn, se presentara la siguiente pantalla:

Form. 480.6D - Ing. Excentos y Sujetos a Cont. Attema

INFORMATIVA INGREsos EXENTOos - 480.6D [ForM. 480.6D - ING. EXCENTOS Y
Sujletos A CoNT. ALTERNA : 14 2,018 1 0 0 - 1 0 0]

Acciones:
[Crear Form. 480.6D / Manual  Editar Form. 480.6D \Ver 480.6D Eliminar

Navegaciones:
480.5D  Suplidor

@ Plegar Filtros

Hum. Suplidor Nombre Suplidor
Num. Seg. Social Estatus Form.

Nombre Dif Form. v Clase Suplidor
186

Indicador de M Mum. Rad.
Cambios Oni

Hum. Control Num Control
Original Enmienda

Recibe Emaile . m

Order Criteria | Filter definec ¥ Elements per page| 40 B

No. No.

No. Estatus Tipo MNo. Rad. Clase No. Cuenta Seg.
Control 5 Control 4 =

iy Electrémica _Co0 Suplidor Bancaria Social

EEEN o Gdor  Formularic  Cambio

De requerir afadir empleado, seleccionas la linea del encabezado que se
generd. En las acciones, presione Crear 480.6D/Manual e ingrese la
informacion solicitada.

De igual forma para editar cualquier informacion de la 480.6D, selecciona el
suplidor y presione Editar Form. 480.6D de las acciones.

Esta accion te presenta la forma 480.6D para el suplidor seleccionado,
permitiendo editar los distintos campos habilitados. La edicion puede ser
tanto de la informacion demografica como numérica. Es recomendable que
se realicen los ajustes o ediciones deseadas primeramente en GFS en
suplidores y luego en MONET TAX. Los ajustes realizados solos en MONET
TAX no se reflejan en el suplidor en GFS.

Para eliminar un suplidor lo escoges, das ‘Right Click” y seleccionas
eliminar.

Luego de la edicidon de los formularios se procede con la validacion de los
mismos.
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Para validar, seleccionas la accion Validar Informativas. En la pantalla,
presione OK.

Este proceso de validacion identifica los errores en campos como, numero
de seguro social o en el nombre del suplidor que puedan afectar el proceso
de generacion del archivo electrénico y el envio del mismo.

VaLiIDAR INFORMATIVAS

ju]
Form. 480.60 - Ing. 14 2,018 1 o 0 s

Excentos y Sujetos a Cont.

Alterna
18.Le indicara si tiene algun error. Cierre la pantalla,
marque en las acciones Incidencias.

19.Marque una a una. En la descripcidn le indica lo que se
debe corregir.

20.Para corregir, lo marca y en las acciones, seleccione
Editar Formulario y realice el cambio.

***Unificar Suplidores- Esta opcidn se cred para trabajar las
Incidencias de numero de Seguro Social repetidos (mas de un
suplidor con el mismo ndmero de seguro social).

UNIFICAR SUPLIDORES

Form, 480.6D - Ing. 14 2,018t o o

Excentos y Sujetod a Cont.

Alterna

Suplidor Origen
Suplidor Destine

La informacion monetaria del suplidor Origen se sumara a las
cantidades del Suplidor Destino automaticamente. Los datos
demograficos que prevaleceran en este proceso seran los del
Suplidor destino.
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Si existiera la necesidad de modificar las cantidades luego de
unificado el suplidor utilizara la opcion de editar para ajustar
las cantidades.

21.Una vez corregidas todas las incidencias, vuelva a
Validar Informativa (pantalla del header).

22.Con el encabezado seleccionado, marque la accién
Asignar/Reasignar Numero de Control.

AsicNAR/REaAsIGNAR No. Rap. ELECTRONICA

Form. 480.6D - Ing. 14 2,018 1 o 0
Excentos y Sujetos a Cont.
Alterna

Reasignar No v

No. Rad. Electronica

Gene=!

23.Realice el cierre parcial. Esto bloqueara el encabezado,
de forma que no le pueden realizar ningun tipo de
cambio a lo ya generado.

24.En las acciones marque Cierre Parcial.

CIiErRRE ParcIaL

Form. 480.6D - Ing. 14 2,018/ 1 0 0
Excentos y Sujetos a Cont.
Alterna

Ignorar Advertencias

25.Genera Archivo Electronico 480.6D, seleccionandolo en
las acciones.

GENERAR ELECTRONICO 480.6D

Form. 480.6D - Ing. 14 2,018/1 o 0

Excentos y Sujetos a Cont.

Alterna

30



MONET TAX

26.Si luego después haber hecho un cierre parcial, pero
antes de haber completado se requiere hacer una
modificacién se puede desbloquear y modificar.

27.Desbloqueo Cierre Parcial. Esto se puede hacer siempre
y cuando no se haya completado. Si hay que modificar,
pero se completd hay que solicitar a Hacienda numeros
para enmienda y modificar por medio de enmienda.

28.Seleccione el Tab Archivos Electrénicos.
29.En las acciones, marque Exportar.

30.Una vez generado y exportado, envie el archivo
electrénico a SURI.

Importante:

Utilizando las Acciones, de la misma aplicacién de Monet Tax,
podra descargar el archivo a su maquina y conectarse al site de
SURI para enviar el archivo electrénico y radicar sus Inf. 480.6D.

31. Luego de Radicar a Hacienda, en las acciones,
seleccione Asignar/Reasignar Nro. Radicacion
Electronica e ingrese el numero de Radicacion que le
asignoé Hacienda, cuando se subieron los archivos.

AsicNaR/REAsSsIGNAR No. Rap. ELECTRONICA

)
Form. 480.6D - Ing. 14 2,018|[1 Q 0
Excentos y Sujetos a Cont.

Alterna

Reasignar Mo

Mo. Rad. Electronica

32.Una vez entrado el niumero de Radicacién, se imprimen
las informativas (Ver Reportes)
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32.Por ultimo, se selecciona la opcién Completar 48.6D.

b. 480.6’s Reportes

Los Formularios contenidos en nuestra plataforma para las Inf. 480.6 se
presentan en el siguiente menu:

Monet TAY

© Maestros
© Importacion

© Procesos
O WwW2's
© W2's reportes
© 480.6%s

©480.6°s reportes

Informativa 480.6A
Informativa 480.68
Form.480.6B.1
Informativa 480.6C
480.30 Est. Recon

Informativa 480.6D

i. Formulario Inf. 480.6A - Permite imprimir los Formularios de las
Informativas 480.6A (Originales o Enmiendas, segun corresponda) a
entregar al Suplidor, luego de haberle ingresado el nimero de
Radicacion Electrénica generado por Hacienda.

1. Selecciona Tipo de formulario (Original o Enmienda).

2. Encabezado de 480.6A

3. Puedes imprimir de un Suplidor particular seleccionandolo en el
campo suplidor o todos, dejando lo demas en blanco.
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Impresién Form. 480.6A

Parametros Generales

Tipo Documento

FORMULARIO IMFORMATIVA 480.6A

L Afio Contributivo

Id 480.6A a
Suplidor a
Id. Inf. 4B0.64 Desde Id. Inf. 480.6A Hasta
Mro. Contral Orig. Desde Mra. Control Orig. Hasta
E?ﬂgﬁnlml Enmienda Nm’n.!..;:mltml Enmienda
Parametros Ordenamiento
Nombre Suplidor i Seqg. Social
Id. Informativa HNro. Control Original
Mro. Contrel Enmineda
Paginas a Imprimir por Suplidor
Form. 480.6A (Pag. 1) i Instr. Pagador
Form. 480.6A (Pag. 2) = Instr. Suplider =
Imprimir Cancel

ii.  Formulario Inf. 480.6B - Permite imprimir los Formularios de las informativas
480.6B (Originales o Enmiendas, segun corresponda) a entregar al Suplidor,
luego de haberle ingresado el numero de Radicacion Electrénica generado por
Hacienda.

1. Selecciona Tipo de formulario (Original o Enmienda).
Encabezado de 480.6B

3. Puedes imprimir de un Suplidor particular seleccionandolo en el
campo suplidor o todos, dejando lo demas en blanco.
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Impresion Form. 480.6B
Pardmetros Generales

Tipo Documents

Id 480.68

Suplidor

Id. Inf. 480.66 Desde

Nro. Control Orig. Desde

Hro. Control Enmienda
Desde

Parametros Ordenamients

Mombre Suplidor e

ID. Informativa

Hro. Control Enmienda

Paginas a Imprimir por Suplider

Form. 480.68 (Pag. 1) r

Form. 480.68 [Pag. 2) v

FoRMULARIO INFORMATIVA 480.6B

T Afio Contributive

1d. Inf. 480.68 Hasta

Nro. Control Orig. Hasta

HNro. Control Enmiends
Hasta

Seqg. Secial

MNro. Control Original

Iristr. Agerite Retenedor

Instr. Suplidor w

iii.  Formulario Inf. 480.6D - Permite imprimir los Formularios de las informativas
480.6D (Originales o Enmiendas, segun corresponda) a entregar al Suplidor,
luego de haberle ingresado el nimero de Radicacidn Electrénica generado por

Hacienda.

Selecciona Tipo de formulario (Original o Enmienda).
Encabezado de 480.6D

Puedes imprimir de un Suplidor particular seleccionandolo en el
campo suplidor o todos, dejando lo demas en blanco.
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Parfdmetros Generales

Tipsr Dicummento L

FoORMULARIO INFORMATIVA 480.6D

MONET TAX

Ao Contributive | |

1d 480.6D | (|

Suplidor

Id. Inf. 480.60 Desde

Mro. Control Orig. Desde

Mro. Control Enmienda
Desde

Parametros Ordenamiento

Mombre Suplidor Zd)

Id. Informativa =

Nro. Control Enmienda =

Paginas a Imprimir por Suplidor

Form. 480,60 (Pag. 1) ¥

Form. 480,60 (Pag. 2) #

Id. Inf. 480.60 Hasta

HNro. Control Orig. Hasta

Hro, Control Enmienda
Hasta

Seg. Social

HNro. Control Original |5

Instr. Pagader

Instr. Suplidor

=n =
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Procesos de Enmiendas
Para la creacién de una enmienda, es importante que la Informativa Original,

correspondiente (A, B o D), se encuentre en estatus Completada.

En el caso de las enmiendas, existen dos tipos de enmiendas: Enmendar Inf. 480.6
o Enmienda tradicional, utilizada para modificar datos de algun Form. 480.6
enviado a Hacienda con informacidn incorrecta y Crear Original (Enmienda) o
Enmienda a la Original, para agregar un nuevo Form. 480.6 a las Informativas
originales. El proceso en ambos casos es practicamente el mismo.

Para la creacidon de una enmienda, es importante que la 480.6 original se
encuentre en estatus Completada.

Cuando debemos usar una u la otra:

Enmendar Inf. 480.6 - En este tipo de Enmienda, es posible la edicidn de la
informativa ya generada y radicada en Hacienda. Solo es posible la edicién, no

afadir una nueva Informativa de Suplidor.

1. Seleccione encabezado.

2. Selecciones el tipo de enmienda a realizar Enmendar Informativa 480.6

3. Una vez generado, seleccione encabezado de enmienda

4. Seleccione Accion Asociar Suplidores a Enmienda

5. Luego de Asociado los Suplidores a Enmendar sus Inf. 480.6, edite las
Informativa y realice las correcciones que sean necesarios.
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6. Luego continuard con el proceso regular explicado anteriormente (Validar
Informativas, Asignar Nimeros de Control, Cierre Parcial, etc.)

7. El proceso que procede, es exactamente el mismo, solo que con archivo de
enmienda.

Crear Original (Enmienda) - Este otro tipo de enmienda, permite crear una nueva

Informativa, que, en la generacidn original, no fue generada.

Seleccione encabezado de la 480.6 Original (A, B o D segun corresponda) en
estatus= Completado.

1. Selecciones el tipo de enmienda a realizar (Crear Original (Enmienda)).

2. Luego de generada la Enmienda, en la parte superior de la pantalla,
seleccione encabezado generado (enmienda)

3. Luego, en la parte inferior, seleccione el servicio Crear 480.6 Manual e
ingrese la informacién solicitada.

4. Luego continuara con el proceso regular explicado anteriormente (Validar
Informativas, Asignar Numeros de Control, Generar Archivo Electronico,
etc.)

5. El proceso que procede, es exactamente el mismo, solo que con archivo de
enmienda
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