PROCESO GFS

Requisicion-Cheque

The Phoenix Company, INC



PROCESO PARA REALIZAR O VER REQUISICION

Menu de Compra-Requisiciones

Procesos | Releases  Repotes  Admiemecom woomos—womaonrnep

Contabilidad b
o _ Compras P Requisiciones J D Requisiciones
Requisiciones( en los diferentes estados)
- Requisiciones ==
Opciones de bisqueda |O[|ES Opciones Busg. |
Tipo Doc. | " | |0 Requisicion I:l | Search
Suplidor l:l Estatus | W |
Departamento l:l
Dependencia l:l Adjudicada [m]
Fecha Desde 9f1f2ﬂ2ﬂ Fecha Hasta I:EI Mum. Subasta |... I:l
Mum. Subasta l:l Solo Solicitude... [w]
Order Criteria | Filter defined W |
;Eguisid :q[.lequisior Documento gulf{:nastEI ISI:IJJbEIStEI ISI:IJJplidor Descrip Suplidor Diepartamentao Diependencia gte‘:::art Fecha Descripcion Observacione Estatus Estado Wordlow Estado Sig

Nomal 8678

MNormal

FINAMZAS

FINAMNZAS

1/18/2021

REQUISICION DE PRUEBA

0

MNormal 8677 | Nomal 0 FINANZAS FINANZAS 12/15/2020 | Ayuda al Ciudadano - Solic... Cema... |Cemada

Mormal 8676 | Nomal 1] FINAMNZAS FINAMNZAS 12142020 Ayuda al Ciudadano - Solic... Apro...  Generar OC

Normal 8675  Momnal 1] FINANZAS FINANZAS 1241152020 bb Apro... |Generar OC

MNormal 8673  Nomal 0 FINAMZAS FINAMZAS 12/2/2020 Ayuda al Ciudadano - Solic. .. Apro...  Generar OC

MNormal B672 | Nomal 0 19 12516 | Test ... | THE PHOEMIX COMPANY.... | FINANZAS FINANZAS 127272020 | TEST JANET Cema... |Cemada

MNormal 8671  Momal 0 FINAMZAS FINAMZAS 11302020  Ayuda al Ciudadano - Solic... Apro...  Generar OC

MNormal 8669  Momnal 1] FINAMNZAS FINANZAS 113042020  mm Apro...  Cemada

Nomal 8668 | Nomal 0 FINAMNZAS FINAMNZAS 11302020 | 10-3-2020-2 Enpr... | Aut. Dtor Compr Preinterves
|Nomal 8667 Nowsl O FNANZAS  FINANZAS  11/30/2020 10302020 A Andeda |

Momal 8666 Momal 1} FINAMNZAS FINAMNZAS 11302020 | Test Janet anejo en Dir. Fin... Apro... Generar OC

MNormal 8665  MNomal (1] FINANZAS FINANZAS 113072020 | Test anejo Preintervencion Apro... Generar OC

Mormal 8664 | Momal 1] FINAMNZAS FINAMNZAS 11302020 Test anejo documentos en ... Apro...  Generar OC

Mormal 8663 | Nomal 1] FINAMZAS FINAMZAS 11302020 Test anegjo En Preparacion ... Apro...  Generar OC




Menu poblaciéon Requisiciones

Crear—l?grmite la creacion de las * Cerrar- Permite cerrar(lo permite si tiene la accion
Requisiciones(regulares/ subasta) necesaria)

Crear RQ de Solicitud Moner 3| |-Permite crear ~ « Eliminar- Elimina la requisicion( esto lo permite si
RQ de una solicitud del Modulo Ayuda al tiene la accidon en ese estado de la ruta)

Ciudadano(debe estar aprobada) o o

o ] ) * Imprimir Requisicion de Oc
Solicitud de Almacén- Se crea RQ por almacén(eso
se utilizan si almacenan las comprar en varios

lugares) * Imprimir Multiples Requisiciones

Imprimir Solicitud Cotizacion

Crear Orden Compra- Una vez aprobada,
permite la creacion de la Orden

Copiar-Permite copiar RQ existente 55 Crear
. ., , T3 Crear R de Sclicitud - Monet 311
Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta) %5 Solicitud de Mercancia
A% Crear Req de Almacen
Anular T % Crear Orden de Compra
"% Copiar
Rechazar- Enviar hacia atras la RQ L Someter

L
T3 Rechazar

T3 Cerrar

T ¢ Eliminar

T3 Imprimir Requisicien de OC

{__} lmprimir Sclicitud({es) de Cotizacién

E| lrmprimir MMultiples Requisicicones



Crear RQ o Encabezado

Crear- Selecciona Departamento, Dependencia, Descripcion y demas campos

- Crear [=][=]
Tipo Requisicion |HE " 1 ”ﬁ' | Mormal
Requisicion de Subastas
Subasta | ”ﬁ' |
Suplidor | ”ﬁ' |

Departamento 032 FINAMNZAS  Activo
Dependencia A. .. |:| FIMAMNZAS

Fecha | 1/1872021] »| Referencia |

Desc. |REQUISICION DE PRUEEA| |

Observaciones -~ |E|
e

. | | ord | |

Instrucc. Enwviar | | Requerido Por | |

Enviar | |

| oK || cancel |




Detalle/lineas de la Requisicion

Requision REQUISICION DE PRUEBA
Tipo Requisicion | Norma|| ID Requision Rl -._:
Documento |Norma| | Mum. Subasta |... l:l ':-:‘"
ID Subasta ] ID Suplidor Sub... [ | = ;-:
Descripcién | | .
Suplidor | | Depatamento  |FINANZAS || %
Dependencia  |FINANZAS | Dtor Departam... | | Fecha 1/18/2021 7 Yy
Descripcion |F-{EI]UISICIDN DE PRUEBA | (]
Observaciones z ..__}
™
Detalle de Requision Cotizaciones  Linea Requisicion  Solicitud de Mercancia Ordenes de Compra  Firmas WorkFlow  Solicitud  Subastas
Linea Requisicion y sus Cotizaciones | Mensajes I Ansjos I Monet 311- Angjos
Order Criteria | Orden v
Tipo :Enea ID ttem Descrpcion tem Descripcion Claze Linea Servici Ejdnivo Cantidad UM Precio Importe Mum. Cuenta Cuenta ﬁ
AR
L
£ m »
0/0 »
Suplidor O rao TR0 id_Ln  Descripcién F Vigencia Cartidsd  U/M  Precio Adudic Comeroes Vigente ) Gratis | ot =i L
0/0 Verde -> Adjudicada
Cotizacion y sus lineas  [tems Linea Requisicion Adjudicada




Menu opciones dentro Requisicion

Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta) * Adjudicar Toda una Cotizacion- Permite la
adjucacion completa(no parcial)

Editar- Editar encabezado * Imprimir Requisicién de Oc

Anular * Imprimir Solicitud Cotizacién

Evaluar disponibilidad presupuesto- Verifica
presupuesto si se selecciono partida

"¢  Someter

Crear Orden Compra- Una vez aprobada, permite %  Editar
.7 7% Anul
la creacion de la Orden g Anular
Rechazar

Cerrar- Permite cerrar(lo permite si tiene la accion ¢ Evaluar disponibilidad presupuesto
necesal‘ia) A% Crear Orden de Compra

Iy Cerrar
Eliminar- Elimina la requisicion( esto lo permite si 7% Eliminar
tiene la accion en ese estado de la ruta) {% Validar

{7y Anadir Cotizacion
Validar "¢ Adjudicar Toda Una Cotizacién

@ lmprimir Requisicion de OC

@ lmprirmir Sehicitud(es) de Cotizacién
A%  Crear ¥ Data Migrada

T+ Editar X Data Migrada

Anadir Cotizacion- Se crean las cotizacion para
dicha RQ




Creacion Lineas

Crear(proceso se repite por cada item)
Descripcion o Descripcion Extendida
Cantidad
Unidad de medida
Partida(opcional)

iy Crear E“El-

Linea Requisicion | Descripcién Extendida |

A5 Crear

| Linea Requisicidn | Descripcian Bdendida

Detalles de Linea

ID Requisién 8678 4% | REQUISICION DE PRUEBA
ID ftem | ]
Descripcidn [ITEM 1

Detalles Contables

Cuenta | |
I Aportacian | |
oreee [ |

Balance Disponible Afio Fiscal # Periodo

Pres. # Afio Fis... Pres. / Periodo
Realizado Realizado
Obligado Obligado
Preabligadao Preabligado

Boe. Disponible Bce. Disponible

ok || cancel

[=[=]E

Desc. Extendida  |ITEM1
Observaciones
Pres. Cuenta /... -~
Pres. Cuerta / ... -

oK || Cancsl




Aprobacioén

Se envia al proceso de aprobacion( esto depende de ruta establecida)

Someter

o Someter E“El-
Requision 8678 24 REQUISICION DE PRUEBA
Inc. Actuales N |‘-'~I}|
S
Observaciones |
Fima | =
Aceptar Fima
T
e < Repetir Fima

oK || Cancel




Cotizaciones(mismo proceso por cotizacion)

Anadir Cotizacion-Selecciona suplidor y fecha
vigencia

Pantalla de Cotizacion

= ARadir Cotizaci6n =I=1E

2| REQUISICION DE PRUEBA

8678
Suplidor AGRO SERVICIOS
Referencia | | Fecha Vigencia n

Extension | | Attachmert | | Fg

Requision

| oKk || Cancel |

8 Cotizacion y sus lineas. Lns, Cotizacion. 19442 - ITEM1 B
(ofzzcones 10773 | 2 1102001

Dipidr  FH

Sl 6RO SERVCOS |

I[ Requsion

Repisin | REQUSCIONDEPRLEBA |

D Catzcion 10374 Referencia :

Flgss 170 Mol [
mpore Toid E Frecios TotU..

Adudcata Toda Vigente

Nambre (Ager... |Adminstrder Phoenix

Detallede Cotzacion Requision Suplidores
Lineas Cazacidn | Anios | Maicigios

D .
Suplicor - Too idln  Descipeidn

. Comertar N Moo ot
Fligenoe Camidad UM Proo  Adudc {ADdTuEdicaaﬂcDi;n) Vigente B\Ud (orats u:eau ngau‘e

GOSN e BOTB vew p  m @ 5 LN W



Cotizaciones(continuacion,

Una vez entrados los suplidores, se puede detener el proceso e imprimir la Solicitud de Cotizacion(para
cada suplidor) para enviarla al suplidor. Una vez devuelta se continua el proceso

w- Muniolplo Auttmoms s Fhosnts
iy OFICINADE COMPRAS Hama i
1E de Enercde 2021
SOLICTTUD DE COTIZACION Fecha

AGROZERVICIOE
PO BOX 2502332

BAN JUAN PR DOS3E025

Al fines de anallar suoferds de precis pamdeteminadinde factue compe o contmiadin, = sgedecerems somes
su collzaciin pam s aficuls o servids que descAbmos més adelane. Favorde someersu ofers devokindons =1
original de este formuied o denidamente compllmerio, = 0 onks d= 01282021,

Cordlzimene AdminkstredsrEhosmc

FRRTIODA | DEBCRIPCION DEL ARTIGULD O EERVIGID UNIDAD CANMTIDED | PRECID [ TOTAL
UNITARID
ITEW1 [FEe L]
Eomatde: Por: Gran Tokl :

Firma Raprasantants Autcrizad:

Tarmincs, condlalonas o Insinucabons: & cpaclals ¢ 2l lloh=dor o-oontrabde

1- Exr=guista & bodo Ickador ndicar el pordenbs de descusnto que offece & l= agende 3l pspegos == eakmn=n 15

diag, ¢, 20dimg, 2k, v 45dimg, %t 0 'l por =] confrsio = no afrece ning on bpode descuente. Oe no

umpiroon eshe requisino no se onskemn su cfsts,

2- Lafechede entege de e merancda podnd mnsur ung &e os faconrs pam B adjudioacdn de i Oden die Compee, coma
msl tambEn =lpesdo cfeddo v i ceilided ded prod oo,

2- CLALELILA OE PENALIOAD : s enbtege de productos, msroanclh o serddes fusm de B fadhe de s orden de compraa
mnirain conlievers B sguente pesaldad, 5= etendrd un ono (55} pordento dediotalde B cuende En oiso qus extan
mndidones srsorinanes fuem delconbel de = fime =sins deserin soldiar une =xdensiin &lefeche de sniegs o comienze
de|s=rvico explcando 25 mzones por s assies no pueden cumplra dempc. Sem faculed de B ofidne de Compeesde B
mmilin apecoer o denegeris petidin v extendesie un period o adiconalde =niregs; 3 =soue B defroe =58 debbdemens
usifiosda .

EETE FORMULARIC MO CONETITUYE UM ORDEN DE COMPRA NI CELIGACION




Cotizaciones(continuacion)

Selecciona primer item y presionar editar- Se
introduce precio dado por suplidor

Precio-Precio otorgado
No Bid-No cotizado
Gratis-Sin costo

Acepta lo seleccionado y siguiente para que se mueve
al siguiente ltem

|| v =

[
Linea Cotizacidn
Descripcion
Cantidad
/M
Precia
Gratis

Comentarios (A...

Descripcion Bxt.

Editar SEES

19442 5| ITEMT

e |

EACH

[ 0 No Bid

]
-
v

ITEM ~
v

(e llv]=]

oK




Cotizaciones(continuacion)

Adjudicar- Seleccionar cotizacion

7 Adjudicar Toda Una Cotizacidn E||E|.
Requision BETE 24 REQUISICION DE FRUEBA
Comentarios (a...

Total-Comentario de adjudicacion y seleccionar
la cotizacion

Cotizacion |:|

oK || Cancel |
o Adjudicar [=][=]EE
Linea Requisici... 2672 1 2| 5.001TEMT
Lns. Cotizacion |:|
Comentarios (A...
Parcial-Seleccionar la linea de la cotizacion( esto
es por cada linea si son diferentes suplidores)
Aungue Vencido [ ]
oK || Cancel

* Se continua con Proceso de Aprobacion y luego se convierte en Orden



Impresion Requisicion

AOOLERE RECTALTE Fosm PR CAN A - R IR OO0

Requisicion o Solicitud Para Orden De Compra oasason: s [Bumons Auanara de
Oapencenca Municosl FIRARZAS

Fag. {1 dai
DEECRIPCION DE LA COMPRA DEERICD SOLAMENTE PARALBOOE.

CFICIAL OE COMPRAS

CEMTRAD UHDEL SRELRFLE YRETRRANILDE AT i x:il-ﬁj"_f LERRTE
= Imprimir Requisicion de OC E@E
I
Requision 8678 4 REQUISICION DE PRUEBA
Formulario Requisicion de OC W | Copias |:|
| Imprirmir | | Cancel
R R T e L h AR T e R R VR L e A AR RS R PR L UGS DR e e e e e

CROCHADOFDR :

et Lzama D ipen Darcripede dn b Laama e

AFRCOADORDR © Imporis Toisi

Sra bEnoanE Sacta TS

oErE

SR TMAHIAL




PROCESO PARA REALIZAR ORDEN COMPRA

p Procesos | Releases Reportes AdmifEttacion  moadios . wmaow - oep
Menu de Compra-Compra P
Contabilidad »
Compras 4 Requisiciones b

Ordenes de Compra

v I8

Recepciones

Ordenes( en los diferentes estados)

[==]E

- Ordenes de Compra

Opciones de busgueda |

Num. O.C [ | F. inicial F. Final v >
Suplidor I:I Descrpcién | | =

Referencia | | Creada Por | |

Departamento I:l

Dependencia

[ v

Order Criteria | Fitter defined v =
Ne . ! . . F. ~ | A
MNumero OC. Rewision Tipo Documerto Suplidor Departamernto Dependencia Fecha Descrpcion Referenicia Estatus Aprobacion E
21-0000652 0 Donaciones ADALBERTO RAMOS RIV... FINANZAS FINAMNZAS 12/15/2020 Ayuda al Cudadano - Solic  Solici... = F
21-0000691 0 Donaciones Daonaciones FINAMZAS FINANZAS 1241572020 Ayuda al Ciudadanc - Solic...  Solici.... =1 b
21-0000650 0 Donaciones Donaciones FINANZAS FINANZAS 12/14/°2020 Ayuda al Cudadano - Solic... Solici... S
21-0000685 0 Donaciones DEVOLUCIOMNES FINANZAS FINAMNZAS 124272020 Ayuda al Ciudadano - Solic Salici... S
21-0000688 0 | Mormal THE PHOEMX COMPANY,... | FINAMNZAS FINAMZAS 124272020 | TEST JAMET Pend... 12/2/2020 (G =
210000687 0 Donaciones Daonaciones FINAMZAS FINANZAS 11/30/°2020 Ayuda al Ciudadanc - Solic... Solici... =1
21-0000683 1 | Donaciones Donaciones FINAMZAS FINAMNZAS 11/30/°2020 | don Canc... | 1173072020 | Ch
21-0000682 1 | Momal AGRO SERVICIOS FINAMNZAS FINAMZAS 11/30/2020 | DD Pend 11302020 | C
21-0000679 1 | Normal THE PHOEMNIX COMPANY,... | FINANZAS FINANZAS 11/30/2020 | 11-30-2020-3 Pend 11/30/2020 | C ﬁ
21-0000678 0 Donaciones ABMEL MERCADO ROLOM  FINAMNZAS FINAMNZAS 10/20/°2020  Ayuda al Ciudadano - Solic Selici S E',]
210000677 0 Donaciones Daonaciones FINAMZAS FINANZAS 9/29/2020 Ayuda al Ciudadano - Solic Solici S
e — — — o — — . o _ -
Azul-=5Selicitud, Verde-= Aprobada, Amarillo-=>Pendiente, Blanco-= Cerrada, Rojo->Anulada 20720

‘OrclenescleCcmpra Comprobantes Desembelse  Suplidores Orden Compra Revisada Comprobante de Diaric Recepciones  Requisiciones

Close




Menu poblaciéon Ordenes

* Eliminar- Elimina la requisicion( esto lo permite
Crear Oc de Requisicion-Permite la creacion de si tiene la accion en ese estado de la ruta)
Orden desde RQ aprobada « Imprimir Orden

Crear OC- Crean de Oc sin RQ * Imprimir Multiples OC

Crear Revision OC- Se crean las distintas formas
de revisar OC(disminuir, aumentar)

Crear Recepcion- Se reciben los item recibidos de _ L
A Crear OC (de requisicion)

la orden :
A% Crear OC
Cancelar OC- Permite la cancelacion de un OC Crear revision OC
contabilizada o con porcion pagada 77 Crear OC de Solicitud - Monet 311
Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta) Crear Recepcion
: : , Cancelar OC (Crear Revision OC - Balance pagado)
Rechazar- Enviar hacia atras la RQ R TR e RO s e et
Someter
AnUIa’r Rechazar
Eliminar
Anular

Imnprimir Orden Compra

Impresidn de Mdltiples OCs

D o

Inferme de Ordenes Compra - Resumido




Crear Orden

Crear OC de Requisicion- Se selecciona RQ y se
procede la creacion.Ademas se selecciona el tipo
de Comprobante a realizarse

Crear OC- Selecciona Departamento,
Dependencia, Descripcion, Suplidor y demas
campos. Tambiéen permite la seleccion del tipo de
Comprobante

A5 Crear OC (de requisicion) E|E|-
Orden Compra | Donaciones I Donaciones - Direccion |
Tipo Orden |OC " 1| MNomal
Requisicicn REQUISICION DE PRUEEA
Suplider AGRO SERVICIOS
Focha FochaErmega [ [ v
T. Comprobant... |[IERn=l "
Repetido
Dionacion
| | Cancel |
5 Crear OC BN

Orden Compra | Donaciones | Donaciones- Direccion |

Tipo Orden loc | 1][28] Normal

Almacen [ 1

Departamento 03 FINANZAS Activo

Dependencia A... [ |[3#] FINANZAS

Fecha 1/18/2021] v

Suplidar ADALBERTO RAMOS RIVERA
FechaBrtrega | [ v] Referencia

Desc. |DESCRIPCION ORDEN PRUEBA :
Aut. | | ord | |
Instrucc. Enviar | | Requerido Por | |
Enviar | | T.Comprobant... |[ERRE]

Repetido

Donacion




Detalle/lineas de Orden de Requisicion

Orden de Compra |FEIIIIEE

0|[#] rReQuISICION DE PRUEBA

N2 Revision I:l Mativo Revisidgn | | Manto Anteror .. I:l Rl {:
r-‘
ValordelaRev.. [ 50| Fecha 1/18/2021 Depatamento  [FINANZAS | Dependencia  [FINANZAS !
r-‘
Estatus [Solicitud | Estado Workflow [Solicitud | 1D Suplidor =7
r-‘
:
Suplidor [AGRO SERVICIOS | Lineas [ =0 Distibuciones | 0 %
wosm [0 Wrdete [0 W R Covos |0 e | | N o
Descipcion  |REQUISICION DE PRUEBA | id_Amacen [ ] iy
Nomte | | s | | o | | o
Instrucc. Enviar | | Requerido Por | Ervviar | | {_j
Direccion |CALLE DEGETAU # 55 ESQ. GERONIMO MARTINEZ | Ciudad I | Estado I | el B
Comprobante de Diaric Ordenes de Compra Comprobantes Desemboelso  Firmas WorkFlow  Suplidor Recepciones
Lineas OC | Distribuciones OC I Mensajes I Donaciones I Anejos | Monet 311-Anejos |
OrderCiteia | OC_LineaOC v
. . FI  §
Mumero OC. Tipo m’ler; 1D kem Descripcion kem Descripcidn Clase Linea Servici ?gnro g?drin UsM Ezc:o Tatal m.?gg?n Cuenta '?:’-
D000 7 0O 0.00 0.00 g 5%
i
i
i
< m >|
141 3
lterns Distribuciones OC  Lineas de CD'  Lineas comprobante Recurrentes




Menu opciones dentro Orden

Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta)
Rechazar- Devolver OC
Editar- Editar encabezado

Evaluar disponibilidad presupuesto- Verifica
presupuesto si se selecciono partida

Crear CD de Orden Una vez aprobada- Permite la
creacion de la Orden

Crear Recepcion- Recibir la mercancia

Eliminar- Elimina la requisicion( esto lo permite si
tiene la accion en ese estado de la ruta)

Anular

Validar

* Imprimir Oc

* Imprimir Multiples Oc

L

1’_‘

(

g
i

&
+
*
L
L

¢
i

5
-

Someter

Rechazar

Editar

Evaluar disponibilidad presupuesto
Crear CD de Orden de Compra
Crear CODR de Orden de Compra
Crear Recepcion

Eliminar

Anular

Validar

Imprimir Orden Compra
Impresion de Multiples OCs
Crear X Data Migrada

Editar Data Migrada



Menu opciones dentro Orden(linea)

Crear- Crear lineas de la Oc(las que no vienen

de RQ)
Editar- Edita lineas de OC

Eliminar- Eliminar lineas
Anadir Distribucion- Permite anadir la partida

Asignar Cuentas a Lineas de OC-Permite anadir
partidas

Asignar Clase de Servicio- Permite asignar tipo
de servicio(materiales, servicio)

Insertar comentarios-Permite insertar
comentarios antes o después linea

&/

nd

—
d

=
d

-~

L

-
nd

-
d

~

i

Crear

Editar

Eliminar

Anadir Distribucian

Asignar Cuentas a Lineas de OC
Asignar Clase de Servicios
Crear X Data Migrada

Editar Data Migrada

Insertar Comentario Antes de Linez

Insertar Comentario Despues de Linea



Creacion Lineas(si es manual)

Crear(proceso se repite por cada item)
Descripcion o Descripcion Extendida
Cantidad
Unidad de medida
Precio
Linea de Servicio

Partida

] DETaeEs ae LiNea

Orden Compra | 21-D000634 0|[3#| PRUEBA
ID hem | %]
Descripcién ~ |PRUEBA

U/M EACH
Precio c/u

Opciones para Precios
Buscar Subast... [ |

Acumula para Totales de Form. 480.67

Clase Linea MATERIALES Y SUMINISTROS / OTROS

E= Activo Fijo?
Es Activo Fijo?

Detalles Contables

|tilidad para sel. de Cuenta/Aportacion desde Presupuesto
Buscar Cuenta

Buscar Cuenta... I:I

Cuerta |D'I 01019101 | EMFLEADOS REGULARES
ID Apartacidn -

Doeca [ |

Balance Disponible Afo Fiscal / Perodo

Pres. / Afio Fis... 0 Pres. / Periodo
Realizada 300 Realizada

Obligada 950 Obligada

Preabligada &0 Preobligada

Bee. Disponible -1310 Bee. Disponible

[ ] [ ]

[ ]




Aprobacioén

Se envia al proceso de aprobacion( esto depende de ruta establecida) hasta que se Contabilice

Someter

o Someter E| El -

REQUISICION DE PRUEBA

[=a]
[= 5]
|
[a]

Regquision s

Inc. Actuales o~ |"':;}|

Observaciones |

Fim | =

Aceptar Fima

Repetir Fima

oK || Cancel




Impresion Orden

=

Orden de Compra | 21-0000654

Desc. Edendida [ ]

Imprimir Orden Compra

[ PRUEBA

L

Formulario

|Dn:|en de Compras - Laser  w

Mro. de Copias

=4

| Imprimir

| | Cancel

0D SITD) (e e

Lo
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Deperienca Muriciosl Ll

AESAFAN BIVESA BEODSIGLED
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D ERE R Fag.dded
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PROCESO PARA REALIZAR RECEPCION

* Menu de Recepciones-Recepciones

* Recepciones( en los diferentes estados)

[ |
Opciones de Busqueda

Procesos | Releases  Reportes  Adm

Contabilidad

Compras

]

' _

Recepcicnes

a

I I Recepcicnes I

ID Recepcin |:| Fecha Desde 10412020 Fecha Hasta [ T+

Factura Sup | | Orden Compra | " |

S e | 7]
Order Critsria [ Fitter defined ] Sy
P
E 4
id_Rece; Mumero OC. NH ision lS?.lpIidor Suplidor FHecha ion Descripcion Referencia Departamento DependenciaMombre Mum Factura gj; ;_1
o
12706 | 21-0000682 1 22673 | AGRO SERVICIOS 11/30,2020 | DD FINAMZAS FINAMZAS 4663 ;:..
12705 | 21-0000682 1 22673 | AGRO SERVICIOS 11/30/2020 | TET FINAMZAS FINAMZAS 12123 ":'
12704 | 20-0000352 (1] 14565 | FLORISTERIA SANTIAGO 11/30/2020 |test Janet test OFICINA ALCALDE ALCALDIA 12365 o
(1] 12516 | THE PHOEMIX COMPANY ... | 11/30/2020 | ki FINAMZAS FINAMZAS 4663 Ll

12703 | 21-0000661

Recepcion Ordenes de Compra Comprobantes Desembolso  Firmas WorkFlow




Menu poblaciéon Recepciones

Crear Recepcion-Permite la creacion de los item

recibidos

A% Crear Recepcion

Eliminar- Elimina la requisicion( esto lo permite si

tiene la accion en ese estado de la ruta) Eliminar
Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta) Cometer
Rechazar- Enviar hacia atras la RQ Rechazar
Anular- Cancelar Al
Reclamar- Devolver cuando esta aprobada o

Cerrar Manualmente- Cerrar cuando se queda -
abierta Cerrar Manualmente

Imprimir S S
Imprimir Recepcion



Crear Recepcion

Crear Recepcion = Crear Recepcion SE
el secferar e e OrdenCompra  |21-0000683 .|| 0|[#] TEST JANET
Tipo RC [RC | 1][#] Recepcion de GFS
Descripcion Descpdon  [PRUEBA |
Fecha Recepci... | 1/18/2021| v |
Fecha Referencia | |
Factura Suplidor | 124522455 Monto Total Re...

Numero Factura

| ok || Cancel |

Monto a recibir



Detalle/lineas de Recepcion

RecepcionHea. .. 12707 PRUEBA

ID Recepgién Numero OC.  [21-0000688 | Eal P
NeRevson [ 0] ID Supicor L
Suplidor [THE PHOENIX COMPANY, INC. | = E—E
Fecha Recepci... |1/18/2021 ;‘:
Descripcion [PRUEBA | . ;l;
Referencia | | ‘E}
Departamerto  |FINANZAS | DependenciaM... [FINANZAS | Y
Mum Factura [124522455 | Monto Fact. Su... E )
Monto TotalRe.. [ 50 CD UnidadesR..[ | vl >

Recepcion Ordenes de Compra Comprobantes Desembolse  Firmas WorkFlow

) . Unidades Precio Manta cD CD Monto L i
id_Recer |D kem Descripcion Recibidas cfu Facturado Unidades Recibido Descripcion Extendida

1 Computadora 21" 1.00 50.00 50. Computadora 21"

Lineas de CD' RecepcionHeaderGL [tems Lineas OC




Menu opciones dentro Recepcion

Editar- Editar encabezado

Eliminar- Elimina recepcion si aun no ha sido
aprobada

Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta)
Firmar-Firmar recepcion persona no tenga usuario
Ver Firmas Recepcion

Rechazar- Devolver a estado anterior

Editar NUm. Factura-Siempre que no tenga CD
Anular

Agregar Lineas de OC-Si en la edicion se elimino
linea, se puede anadir(no se elimina de la OC)

Cerrar Manualmente

Imprimir

Cambiar Unidades-Permite cambiar la
cantidad(1,2 )(si no lo recibid completo)

Cambiar Monto Facturado-Permite cambiar el

monto

Eliminar- Permite eliminar linea

=
L2
L
r ]

il

2

r_"l

o

r_"l

il

2

uij
i

Crear Recepcion
Editar

Eliminar

Someter

Firmar

Ver Firma Recepcion
Rechazar

Editar Mum. Factura
Anular

Agregar Linea de OC
Reclamar

Cerrar Manualmente

lmprimir Recepcion

_
L

Cambiar Unidades

=
A

Cambiar Monto Facturado

Eliminar

Navigations




Aprobacion

Se envia al proceso de aprobacion( esto depende de ruta establecida) hasta que se Contabilice

Someter o e —— [— [ ==n
Reguisiom 2ETE S REQUISIChKOM DE PFPRULUEEA
Inc. Actuales | . I-‘\b}l
Obhservacionss I I
Firma= [ |[E=1]
| SAuceptar Firma |
_ - - | Repetir Finnma |
oK | | Cancel
Firmar i) Firmar |=|[=]]
RecepcionHea... | 12707 5| 12707 PRUEBA
Inc. Actuales K Administrador Phoenoc-danuany 18, 20271 12:32:26 -~ |'E;'}|
2K Administrador Phoenic-lanuary 18, 2021 12:32:37
L
Observaciones | |
Nombre Fimante |FIRMA Firma < Data >>
]
>~
- < | Repetir Fima |
| ok || Cancel




Impresion Recepcion

N Tt A I T L TN T e
INFORME DE RECEPCION Munlalgle
e Elkekgas Reospdén He. Aut:hn:an;::xdu
o = Ceperimrrenis Sltatras {2707

Fag. 1 de 1

ENTREGAR X

ETALE 22 QS0 GRAEDHND

DS TRISILICON
COPL DEENDECE

LorE-SHOARSADOOS
FROPEDAD

2 Imprimir Recepcion BIEIES

Recepcidn 12707 A2 | 12707 PRUEBA

Desc.BEdendida [ ]

Formulario |HEC - Recibo & Inspeccion p w Mro. de Copias

| Imprirmir || Cancel
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PROCESO PARA REALIZAR COMPROBANTE

* Menu de Cuentas por Pagar-Comprobantes

* Comprobantes( en los diferentes estados)

|
Opciones de bdsqueda

Procesos | Releases

Reportes  Adminietracion — moauies  rnaen e

Contabilidad »

Compras b

Recepciones 2 =l

Cuentas por Pagar k | ﬁ Comprobantes Desembolso I

e e T S —
Tipo Comproba... | - | F. Desde 9/1/2020] ] F. Hasta |:E|
Estatus | L | Cuenta efectivo | |
e — :
Codigo de Pago l:l Marcado Para ... [=]
Referencia | | TipoCDR | v TCDR Desc [ | 1
o oc | || (3] Ussaro | |
Documento | " | 3
Order Criteria [ Fitter defined ~| e
Mum 1D Tipo Descripcion Tipo M2 . 1D Cadigo 1D . ﬁ
cD Tipo Documerto CDOR Descmbolso Mumero OC. Revision 1D Aportacidn de Paga Cuerta Cuenta de= Caja Cuenta de Gasto Departam -’j
- = Lo
207474 (CD d... | Por CK Anulado Dev. OC 21-0000682 1 P201001102 P2 01-00-00-11.02 01-01-01-951.01 FINANZAY
207473 |CD ... Mormal P201001102 P2 01-00-D0-11.02 Minguna FINAMNZAY ":f
207472 (CD ... Mormal P201001102 P2 01-00-00-11.02 01-00-00-51 .01 FINaNZAd T F
207471 |CDd... | Nomal 21-00006382 1 P201001102 P2 01-00-00-11.02 071-01-01-31.01 FINANZAY 7 -
207470 |CD d... | Dewvolucion P201001102 P2 01-00-00-11.02 01-00-00-54 72 FINANZAY .
207469 CDd... | Momal 20-0000352 0 | CENVLP2020 021208CE20 W1 02-00-D0-12.08 071-02-05-54 05 QOFICINA A ;:‘
207468 (CD ... Mormal AIB2011A P21101AT1A 02-00-00-11.02 01-00-00-53.11 FINANZAY

Amarillo-> Abierto, Verde-=>Pendiente 7/7 >

Comprobante de desembolso  Ordenes de Compra

Cheques/Wire transfers

Comprobante de Diaric  Suplidor

Formularios lmpresos

Detalle de devolucién Recepcion




Menu poblacion Comprobantes

e Anular-Devuelve balance a OC
Crear Comprobante Manual-Cd sin Orden de - - L :
compra * Eliminar- Elimina la requisicion( esto lo permite
si tiene la accion en ese estado de la ruta)
Crear CD de Orden- Creacion de Cd desde la .
* Imprimir CD
Orden -
, , - e |Imprimir Multiples CD
Crear CD Creédito- Permite a un CD contabilizado P P
disminuir la cantidad
Edital” LE  Crear Comprobante Manual
. 5 o A% Crear CD de Orden de Compra
Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta) A o 0B e Sobcin - Mot 1
o o 7 Crear Comprobante Credito
Rechazar- Enviar hacia atras la RQ I
Someter

Cambiar Retenciones- Permite el cambio de los -
montos o PorCientos a retener Cambiar Retenciones - Contr. Origen x Deuda

Cambiar Cadigo de Pagoe

Cambiar Codigo Pago- permite cambiar la cuenta

Cambiar Medio de Pago

efeCtiVO a ser Utillzada Activar/Inactivar Page Agrupado
. . . , Anular
Cambiar medio de pago-Se cambia el método a ser Eliminar
Pagado Irnprimir Comprobante Desernbolso
. . . ig] Irmpresién de Multiples CDs
Activar/Inactivar Pago agrupado-Permite agrupar o E  Informe de Comprobantes de Desembolso

desagrupar los cd para ser pagados e L o

Editar Data Migrada

Irnprimir TeF



Crear Comprobantes

Crear Cd Manual-Permite la creacion de un CD
sin la Orden de Compra.Todos los campos
vienen en blanco

Se llenan los campos

AU LT OO VST e

Tipo CD |E " 'I| Mormal

Deuda para Re... |:|

Codigo de Pago

CodgodePago [ [IF]

Cuenta Efectivo |

2]

Aportacion |

(3

Cuenta Bancara I:l

Departamento I:l
Dependencia | |[Z]
Fecha Venc 2 _

Mum Factura |

Referencia |

Desc. Compob... |

Observaciones

Opciones para Pago
Medio de Pago | W

Opcidn Agrupar...

Retenciones - Origen -x Deuda

[€]

Opc. para pago

Porc. Ret. Crigen |

MNegocio AR - ... | ||




Crear Cd de Orden- Permite la creacion de un Cd

desde una Orden de Compra
Se selecciona fecha
Retenciones(si aplica)
Medio Pago
Opcion de pago

. Crear CD de Orden de Compra
Tipo CD [ED) 1| Normal
Orden Compra 21-0000653 0|3 TESTJANET
Recepcion 12707 2| 12707 PRUEBA
M. Ret. Cortr. ... 0
Suplidar / Deuda para Retencidn
Suplidor 12916 S8 THE PHOENIX COMPANY, INC.
Deuda para Re... 0

Departamertos |03 || % | D3 FINANZAS Activo

Dependencia F S FINANZAS

Fecha 1/18/2021

Fecha Venc 1 _

Mum Factura 124522455

Observaciones

Opciones para Fago
Medio de Pago |Cheque v |

Opcién Agrupar...

Retenciones - Contratos - Orgen -x Deuda
Poc Rt Cort.. | 0]

Porc. Ret.en 0. |

M. Retencian x... I:I

Megocio AR - ... | ||

]

Opc. para pago |Pagar en la proxima comida d

. Ret. Cortatos [ 1]

==/E

| ok |l cancs




Detalle/lineas de Comprobante

Comprobartes ... THE PHOENIX COMPANY, INC.
Num CD Tipo [cD e OC | Documents  [Nomal | g
Estatus | Orden de Compra |21-0000688 /0 | Desc.OC |TEST JANET | |
Refersncia | | Descripcién Co... | | - ﬁ;
DObservaciones ] :_:'
[~ &
&
a i
| L
CDAnuade | ] Estado WF  [Solicitud | Estado Sig.OK [Preintervencion Estado Sig. R L
»»
P | PP = . | = o [P | = [P ]

Comprobante de Diarioc Angjos  Lineas de Cheque Cheques/Wire transfers  Seleccion de Cheques/Wire transfers  Ordenes de Compra Suplider Comprobante criginal Comprobantes de Crédite  Formularios Impresos  Develucidn

ol

Liness de CD | Distrbuciones CD | Lineas de impuesto | Distribuciones de impuesto | Deuda por Negocio | Donaciones | Anejos |

Order Crteria | Orden

v]

MNum T MNum
cD Ipo Linea

_ Activo

Descripcion Claze Linea Servici Fijo Cantidad Precio Total Fet. Subtotal

cfu bruto Contratos Ret. Contr.
d DD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Exencidn

Base % Ret.
imponible Origen

Retencion Subtatal Retencion
Origen Ret. Origen  Impuestos

A3
d
L

.
d

-
L

—~

-
%

>

Retencign Contr. Acumulado Retencion Detalle Retencion x Deuda




Menu poblacion Comprobantes

e Anular-Devuelve balance a OC
Creacion de Cd desde la Orden e Elimi - S :
iminar- Elimina la requisicion( esto lo permite
Crear CD Crédito- Permite a un CD contabilizado si tiene la accion en ese estado de la ruta)
disminuir la cantidad .
* Imprimir CD

Editar » Imprimir Mltiples CD
Someter-Enviar a aprobacion(segun ruta)
Rechazar- Enviar hacia atras la RQ

4% Crear Comprobante Manual
Cambiar Retenciones- Permite el cambio de los 4§ Crear CD de Orden de Compra
montos o porcientos a retener Ry o Comprobanie Chetio

A itar
Cambiar Codigo Pago- permite cambiar la cuenta (g Someeer
efeCtlvo a ser Utlllzada {__} Cambiar Retenciones - Contr. Origen x Deuda
Cambiar medio de pago-Se cambia el método a ser A o
PagadO Iy Activar/Inactivar Pago Agrupado

g c . {__‘ Anular

Activar/Inactivar Pago agrupado-Permite agrupar o L{ —
desagrupar los cd para ser pagados £ Imprimir Comprobante Desembolsc

@ Impresian de Miltiples CDs

@ Informe de Cormprobantes de Desembolso

{__} Asociar/Desascciar Factura Suplidor

4% Crear CD x Migracion

{7y Editar Data Migrada

@ Irprimir TeF

Cambio Suplidor a CD Ret X Deuda



Menu poblaciéon dentro Comprobante(linea)

Crear- Crear lineas(CD Manuales)

Cambiar cantidad- Permite cambiar la cantidad(1,2
)(si no lo recibidé completo)

Cambiar Total Amount- Permite cambiar el monto

Cambiar Clase Servicio- Permite cambiar el tipo de
servicio

Cambiar Casilla Retencion- Permite el cambio de la
casilla para realizar retencion

y
|4

b
L
y
@
i
L
i
L

e

4 4
L

-

it

4
L

Crear

Cambiar cantidad
Cambiar Total Amount

Cambiar Clase de Servicio
Cambiar Casilla Retencion

Editar Descripcion

Eliminar

Crear X Data Migrada

Editar Data Migrada

Insertar Comentaric Antes de Linea

Insertar Comentaric Despues de Linea




Creacion Lineas(si es manual)

Crear(proceso se repite por cada item)
Descripcion o Descripcion Extendida
Cantidad
Unidad de medida
Precio
Linea de Servicio

Partida

] DETaeEs ae LiNea

Orden Compra | 21-D000634 0|[3#| PRUEBA
ID hem | %]
Descripcién ~ |PRUEBA

U/M EACH
Precio c/u

Opciones para Precios
Buscar Subast... [ |

Acumula para Totales de Form. 480.67

Clase Linea MATERIALES Y SUMINISTROS / OTROS

E= Activo Fijo?
Es Activo Fijo?

Detalles Contables

|tilidad para sel. de Cuenta/Aportacion desde Presupuesto
Buscar Cuenta

Buscar Cuenta... I:I

Cuerta |D'I 01019101 | EMFLEADOS REGULARES
ID Apartacidn -

Doeca [ |

Balance Disponible Afo Fiscal / Perodo

Pres. / Afio Fis... 0 Pres. / Periodo
Realizada 300 Realizada

Obligada 950 Obligada

Preabligada &0 Preobligada

Bee. Disponible -1310 Bee. Disponible

[ ] [ ]

[ ]




Aprobacioén

Se envia al proceso de aprobacion( esto depende de ruta establecida) hasta que se Contabilice

Someter

o Someter E| El -

REQUISICION DE PRUEBA

[=a]
[= 5]
|
[a]

Regquision s

Inc. Actuales o~ |"':;}|

Observaciones |

Fim | =

Aceptar Fima

Repetir Fima

oK || Cancel




=

D Comprobant... 207477

Impresion Orden

Imprimir Comprobante Desembolso
THE PHOENIX COMPANY, INC.

#

Formularia

Comp. de Desembolso Laser v

Copias

==/

Imprimir

Cancel
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PROCESO PARA CHEQUE DEPOSITO DIRECTO

* Menu de Cuentas por Pagar-Seleccion de CD

FIroCesos | FEIEQSES REQOITES Administracicon MIoOUIos W INOowW FEelp

Contabilidad 3

Compras 3

Recepciones 3 , |

Cuentas por Pagar 4 | D Comprobantes Desembolso

Conciliacién Bancaria v |[C] Desembolsos Repetidos

Transferencias entre Fondos/Aportaciones 3 E Lotes de CD

Archivos Electronicos » Seleccion de Comprobantes para Cheques/Debito Directo I

* Seleciones de Cheques( en los diferentes estados)

(|
Opciones de Busqueds

ID Seleccion I:l Descrpcion |
Cuerta Bancans [ |]

CuetaCam | =] T —

F. Cheque Final I:El Estadao | e | Estado Distinto a | L) |

MICR [ | Medio Pago [ |
Order Criteria [ Fitter defined - Ed
- ey
ISE;:Iecciél Descripcion %ﬁgtaariz MICR Cuenta de Caja CF;S-Iqig: :Ieedlo Estado E-‘I}?en‘;oueEsn (r:_:ﬂ:rr;tporobante E:gils o ;:‘:
ZZ26 Si . Cema. Maommal Mo ;-—-.
2225 P2 No 11/30/2020 | Wire ... [Cema... 500.00 ! Nomal G... L
2224 P2 Si 1052020 | Cheg... | Impre. .. 180 73 Momal G... a
2223 P2 Mo 6/30/2020 | Wire ... | Impre... 100,00 .00 | Normal G... =
2222 5i 63002020 [ Cheqg... | Impre... 1.,425.00 d X Momal G... @
prr g Si 63052020 | Chea... |Imore... a880.00 I Momal G... =
2220 Si 7/1/2020 |Cheg... |Cema... 50.00 00 | Mormal G... b
2219 Si 8/5/2020 |Chea... |Impre. . 50.00 ! Nomal G... -
2218 Si 7/28/2020 | Cheqg... |Cema... 100.00 . MNomal LET L)
2217 Si 7/22/2020 |Chea... |Cema.. 100.00 ] MNormal G .
2216 Si 7/22/2020 |Cheg... |Cema... 100,00 .00 | Normal G... =
2215 Si 7/22/2020 |Cheq... |Cema... 50.00 MNomal G...
2214 Si 743/2020 |Cheq... |Cema... 100.00 ] Nommal G...
2213 Si 7/22/2020 |Cheq... |Cema... 50.00 MNomal G...
2212 P2 Si 7417/2020 |Chea... |Cema... 110.00 Nommal
2211 P2 Si 74172020 |Cheq... |Cema... 200.00 ! MNomal
40/

Detalle de selecciégn de Cheques/\Wire transfers Comprobante de Diaric Cuentas Bancarias




Menu poblacion Comprobantes

* Generar Archivo y Enviar Email-Se genera

Seleccionar Comprobantes- Se seleccionan los cd : >
archivo que en otro proceso se envia al banco

para pago

Asociar Comprobante-Permite buscar un cd para
asociar al lote

Desasociar Comprobante-Permite eliminar del lote
un cd seleccionado por error

Generar Pagos- Envia el pago a su aprobacion y I Seleccionar Comprobantes
genera la o las lineas Asociar Comprobantes

Listado de CDs-Muestra una lista de los cd a Desasociar Comprobantes
seleccionados para pago Generar Pagos (Cheques/Wire transfers)

E] Listado de CDs Seleccionados
Imprimir/Renumerar-Asigna numero de cheque,

Imprimir/Renumerar
permite Impresion

Volver a Imprimir Cheques
Volver a imprimir-Permite la reimpresién del ] e
Cheque Eliminar

{__} Impresian de Wire Transfers

Editar-Editar encabezado

7"y Generar Archivo y Enviar Emails a Suplidores

Eliminar-Elimina encabezado mientras no este
aprobado



Crear Seleccidn para pago

Seleccionar Comprobantes- El sistema provee
la opcion de cheque MICR y en este punto se le
indica al sistema

Fecha
Medio Pago
Cuenta

Comprobantes

ol Seleccionar Comprobantes EE.

Seleccion de Chegues

Fecha (para ch... Medio Pago |Cheque v|

Descripcion *

v

Cuenta Bancaria / Cédigo de Pago

Cuenta bancaria BANCO POPULAR BPFR CUENTA CORRIENTE

MICR E v|

Cadigo de Pago :I

F. Vencimiento ... u F. vencimierto ... n

Suplidor inicial :I

Suplider final I:I

Comprobante in... THE PHOENIX COMPANY, INC.

Comprobante fi.. (207477 |[%] THE PHOENIX COMPANY. INC.

Departtamento I:I

Tipo CD | ]

0K || Cancel




Detalle/lineas Seleccion

Custa Bacar e

A
Cuenta de Caja | Fecha de Cheq... |1/18/2021 | ;E
Medio dePago s |
[ ——] | E— el B
Detalle de seleccion de Cheques/Wire transfers Comprobante de Diaric Cuentas Bancarias
Comprobantes Desembolso |[]'1eq.1esf‘Wreh'a'1sfe’s I Chegues.Fimas I Chegues/Impresion I.ﬂhe;ios I Solictud de Emails I EmﬂSelecdondeUqu&sl
M ID Ti Descripeion Ti N2 . ID D Cédi . 2
EBm Tipo Documento CDFQDQ o p;;?sr; o Mumero OC. Revision ID Aportacion I;‘.uerﬂa_ de Fag'go Cuerta de Caja Departamenta ":f
s
< m >
11
Comprobante de desembolse  Ordenes de Compra  Cheques/Wire transfers  Comprobante de Diaric Suplidor Comprobante Oniginal Comprobantes de Crédito Formularios Impresos  Devolucion  Recepciones




Menu poblacion Seleccidén

* Generar Archivo y Enviar Email-Se genera

Asociar Comprobante-Permite buscar un cd para , :
archivo que en otro proceso se envia al banco

asociar al lote

Desasociar Comprobante-Permite eliminar del lote
un cd seleccionado por error

Generar Pagos- Envia el pago a su aprobacion y
genera la o las lineas "™ Asociar Comprobantes

-

.2 Desasociar Comprobantes

Listado de CDs-Muestra una lista de los cd a

. {__} (Generar Pagos (Cheques/Wire transfers)
seleccionados para pago

Imprimir/Renumerar
Imprimir/Renumerar-Asigna numero de cheque, Volver a Imprimir Cheques
permite impresion

Contabilizar

Volver a imprimir-Permite la reimpresion del L4 Editar
Cheque &g Eliminar

. . _} Impresion de Wire Transfers
Editar-Editar encabezado . .

‘E] Listado de CDs Seleccionados

Eliminar-Elimina encabezado mientras no este Autorizar Reimpresion
aprobado DesAutorizar Reimpresion

{__} Generar Archivo y Enviar Emails a Suplidores

Contabilizar-Realiza la entrada contable



Menu poblacion dentro seleccidon detalle(linea)

Desasociar Comprobante-Eliminar de la seleccion
cd que se seleccionaron por error

Activar/Inactivar Pago agrupado-Permite agrupar o 1 |
{2 Desasacir Comprobantes

desagrupar los cd para ser pagados
(% ActvaInactivarPago Agrupade




* Generar Pago

Proceso Pago

* Autorizar el pago- Se hace desde Release cheques para firmar

Cheaues | Cheques Fimadas

s [ [g) e
Cugnta Bancara I:I
Sel Cheques l:l

OdkCitia i v
D DCetD Wm D . . . Monto Nonto En Estatus .
gdmm Banca: Cheque/ Cheque/ Banco Banco N. Cuenta Bancaria Num. Supldor Supldor Fecha Total Conprobarte Creques Esttus Frirea Rutay Tansto

100%39 01 BANCO POPULAR 2916 OMPANY.... 02 5000 5000 5000 Abietg Noe.. 021502011

Help
Options b
) Firmar

Mo Firmar

Navigations b



Impresion Cheque

Imprimir Renumerar

1= Imprimir/Renumerar

Seleccidn de 2227 o

ID Banco P2 22| BANCO POPULAR BPFR CUENTA CORRIENTE

Actualiza Ulimo Mumero de
Cheque

Cheque Inicial

Formulario | "
Chegue BFPR - MICR

==

Imprimir | | Cancel

Contabilizar

& Contabilizar

Seleccionde C... | 2227 >~

==/

OK

Cancel

PELEF Muniipio Autenomo de Phoanix

..... as

FIFTY AND XX i 10d

BHTZIRRRYR

FECIADOLCIDoE

071457

CAHTRAD DDLSNToNT

molsss  THE PHOENIE COMPANY, INC.
smRgy  PMETIZ
o PO B 134000
SAH AN PR 0058
Fima Auiorsda
O P7ALET 20215020000 2hE=S&3al L e
Supkdor: THE PHOEMIX COMPEMY, INC. Hao. . 07445
Fecha : 09M37201
-
WEE CURBN TS CCREEN TR
Himare |Grdse Mo Morz
[41] s compm | Fecka Mo Faoien Dsuaralis Onae Emisrcids HEiz
T [ririmmes| o aiDr [roases s LT ] L] ] 3
= SLE Hr
b Supldor : THE PHOBNIX COMPANT, INC. N c O7iaT
Fecha: 0937201

Hirars forcian Bonrs Bonta
(47 fe commpra | Facka Ho. Pz Isacrpclan Onuc| Remrcién LES
ey By RFE Sl EE TRAT AT S [T2 oo
SEDED SLEL SEDED




REPORTES

Informes de Presupuesto
Presupuesto Gastos y Obligaciones
Revision de Presupuesto
Presupuesto Comparativo
Estado de Ingresos y Gastos
Estado de Ingresos y Gastos por Mes

Estado de Ingresos Estimados y Actuales

Municipio Autonomo de Phoenix

Presupuesto, Gastos y Obligaciones

Para Periodo Termina 42/31/2020

Criterto De Salecclon: Perlodo Flscal - 2021 -06; Prayacio 2 AL 1D Aporiacion - ALLS Fondo - 01; Departamentd - 03; Cuanta Coradle © ALLS Tipo Cuenta © ALL Grupa Cueria - ALLID Res. Conjuma - ALL

Programa; AL Cusna O - AL

Cuents Descripain
Presupussto + nﬂeﬂlﬂh;l Redlizado % Ingresada/
Retsionas cumulkada IngresosiGast  Acumulado Gastada y
Pracupussto CoBgacionss Baanes o ormenfss A0 Anterior Obligado Proyectian
FONDO 01 - FONDO GENERAL
CUENTAS DE INGRESOS
DEPARTAMENTO 03 - FINANZAS
PROGRAMA 04 - INGRE3DS Y GASTOR GENERAL
O--0e-51.0 FATENTES AN CORRIENTE
ooe 0.0e 1EZE AT 0o (1,E264T) [l 33453747 000 oo
OHOE-04-57 05 NGRESCSEVENTUALES
oo oo 7.8 oo 7.0 oo E4TEE 0o oo
0570 CTROEIMNGREECE
Lot [eed Lo e (2,000,000 0o 25073 000 oo
Tofal Programa - 04: 0.0 .00 361547 000 [3,819.47) .00 H,250.75 0.00
Total Departamento - 03 000 0.00 251847 .00 (3.818.47) 0.00 942,287.26 0.00
CUENTAS DE GASTOS
DEPARTAMENTO 03 - FINANZAS
PROGRAMA 04 - INGRE3DS Y GASTOR GENERAL
-0 91.05 EMPLEADCE TRANSITORIOS
.00 [Xes 8,000.00 (ol e {3,000.00) 000 000 000 0o
Tofal Frograma - 04: 0.0 .00 5000.00 o0 8,000.00) .00 0o 0.00
Tatd Departamenta - 03: [XT] 000 5 000.00 [T [2,000.00) 0.0 0.0 0.00
Total Fondo:  FOMDO 01 - FONDO GENERAL
Total Ingrasas: 0.0 R 28147 0.00 2.812.47 0.00 I8 0.0 0.0
Total Castas: .00 .00 500000 oo (3,000.00) .00 rpTp. 000 000
Meta {Ingrescs - Gastos): 0.0 0.00 (5, 330.50) 0.0 BLIE 000




REPORTES

Informes de Presupuesto
Balance Comprobacion
Mayor General
Informe Caja

Informe Anual de Operaciones Ingresos30-
A

Informe Anual de Operaciones
Desembolsos 31-A

Relacion de Ingresos y Egresos 4-A

Estado de Situacion

Mayor General

Para Periodo de 07/01/2020 a12731/2020

Critarky De Salacd On- Perlodo Desde - 42021 01 PErlodo HaER - 1-2021 -05. Fondo Deede - gq; Fondo HaER - g4 ; Depto Deede - ALL, Depto Hass - ALL
Cuenta Ctjeto Desde - ALL Cuenta Ctjeto Haels - AL, Cuentz Contsble - ALL, ID Aportacion - ALL, Tipo Cuents - ALL

Cusnta
Descripcl o =
Transaccién Fecha Perodo Documento Descripel on de Trameaccl dn 1n] Deblta Credito Ealance
Apartact dn
01-08-00-11.01
EFECTIVO HOMIHA
Balanica Inlcial -707,835.03
IR-]000EESAES-002 07272020 202101 Test FT 526.78 o.oo
Camblos deCusnfa §2E.78 o.oo 5IE.72
Ealancs Final -TOE908.25
01-00-00-11.02
EFECTIVO CORRIENTE
Balanica Inlcial 7/568,060.50
CH-ODDDESSS34-002 D700 202101 CKU 71481 0.00 50.00
CK-OD0DEBSZS4-0m O7/D220M 202141 CKJ/7i434 DOonathos 0.00 sp0.00
IR-0000EE5T 54-002 DTOST0 202401 TEST JANET 1,000.00 0.00
IR-0000EES1 95002 0705202 202101 TEET JANET 2,000.00 o.oo
|HOoooEssisa-00+ 072203 202101 PY -RECISD: 25714 - T. CwCo 2832351 - Cerifl 100.00 o.oo
CK-O000EBS197-00 0711 4/2000 202104 R 1 3E9E 0.00 240000
CH-D000EES20Z-002 071 EQ0M 202101 OK/ 71423 0.o00 400.00
CK-ODDDESSZ0Z-004 OFHEROM 202141 OKJ 71423 0.00 200.00
CH-D00DEES20Z-008 0711 B0 202101 OK /71423 0.o00 245.00
CH-D000EES204-002 071 B0 202101 CH/ 71424 0.o00 135.00
CE-ODDDEZsOS-00 07 EZDED 2021-01 CK /71415 TEET2INFREPARA 430, JAMNET o.oo 400.00
CE-0DDDESST 200 OFMEZDED 202101 CK/T142€ TEET2INFREPARA 430, JANET o.oo S50.00
CE-ODDDEZST1 400 OFMEZDED 202101 CK /71427 TEET2INFREPARA 430, JANET o.oo s40.00
| HIDDOEESZ20-001 O EQEDE 202401 50.00 o.oo
| HIDOOEESZZ2-001 OTMEQEE 202401 50.00 o.oo
CH-0000SE5225-007 071 72020 2021-01  OK/ 74425 0.o00 EED.0O0
CE-OD00SESZ20-0m OFATI2030 202404 ORJ 79430 0.00 20000
CE-ODDDEZsa+-0m 07 72030 202101 CE 71421 p.oo 100.00
CK-OD00DESSZaZ-0m 07 7/200 202141 OKJ 71432 0.00 spon
|FOoooEss2sR-po+ OFZ12030 202104 PY - RECIES 5719 - T Cuis: 2E2EED - Faben i30.28 o.oo
| FOOoOEES2E0-00+ OFZ12030 202104 PY -RECIED: 25713 - T. Cal: 2ETE51 - Paken 117.22 o.oo




REPORTES

Compras
Informe de OC-Detallado
Informe de Ordenes-Resumido
Impresion Multiples OC
Informe Contabilizacion

Informe Resultas

Critaria De Salacd On: ; Perlodo Haels © 1-2021 <04, Fecha Desde - ALL; Fecha Haela - ALL; Suplidor - ALL; Orden de Compra Deede - ALL; Orden de Compra Haela

Informe Detallado de Ordenes de Compras

Cuents : ALL; Fondo - 01; Referencla - ALL; Descripclion : ALL; Ilem Deecripcion @ ALL; Include Open POE - sl; Inchude Clasad POs - sl Inchulr Datallas Al Fitrar: sl

T ALL; Uguariofs) Creg : ALL 1D Aportscion - ALL;

ID Orden da | Fecha Pariode  Descripcion OC (1] Hombre Suplidor Maonto [+ Monte  Liguidacionse  Obligacionss
Compra = Suplidor Original  Revislonss  Actual Pendisnts
20-0000410-1 Do 2020 FHE  TPERARAFORD 380 SUPER DUTY TURBD 13178 Municlplo Autonomo de Phoenl: 34.00 -34.00 000 E=stado ;{L)Cancslada
Lineas Dismbucion OC
Linea  Descripcion Cuenta aportacion Monfo Monto Pagado Monto Pendlents
poooooot - 1 TRE 01-04-04-54.63 £.00 000 000
Monto lquidada: 0.00
Ealancs: 0o
20-000055T-32 CTHEZ0C0 12021 Donativee 22622 Municlplo Autdnomo de Phoenl: 400.00 -100.00 000 Esfado s[L)Cancslada
Lineas Dismbucion OC
Linea  Descripcion Cuenta aportacion Monfo Monto Pagado Monto Pendlents
goooonot - 1 Dorathvoe 09-0-01-81.01 000 0.00 000
Monto lquidada: 0.00
Ealancs: 0o
Z1-0000E5E-0 CT0E 2020 12021 b 12=iE  Municlplo Autbnomo de Phoenl: 400.00 000 10000 Estado -(C)Cemada
Comprobantes de Pago
Ho.CD Tlpo Fecha Esfado CD  Perlodo Factura Cta. Banco Mo Cheque  Total Mefo Ret. 10% Rat 7% Ret Deuda COCrédifo Total Lig.
20754 VR COToEZ020 Ablerto e 12z B0.00 0.og 10.00 0.oo 0.o0 o.oo
Lineas Dismbucion OC
Linea  Descripcion Cuenta aportacion Monfto Monto Pagado Monto Pendlents
0oooooot - 1 C-0r1-0-En.01 100,00 100.00 £.00
1C0.00 C0.00 0.oo
Monto lquidada: 0.00
Ealance: 100.00 @
Z1-00006EC-0 CFDTi2nen 12021 gA720e0 22882 Municlplo Autbromo de Phoenl: 400.00 000 100,00 Estado -{FjContabliizads
Lineas Dismbucion OC
. Linea  Descripcion Cuenta aportacion Monfo Monto Pagado Monto Pendlents
ooooooot - 1 AR C-0r1-0-En.01 100,00 £.00 100.00
100.00 0.oo 100.00
Totales - 200.00 200.00 o.oo 100.00
Wauario - Phoenlixslb Pagina 1 de 4

Fecha: 01182021 1501858




REPORTES

Cuentas por Pagar
Comprobantes Desembolso- CD
Comprobantes Desembolso- CDR
Impresion Multiples CD
Registro de Cheques
Registro entrega Cheque
Listado Suplidores
Informe de Envejecimiento Deuda
Registro Retenciones

Resumen Comprobantes

Resumen 480.6

Municipio Autdnomo de Phoenix

Registro de Cheques

Criterio De Selecdon: 10 Banco; ALL; CuentaBancaria; ALL, ;FechaDesde: 8M/2020 Fecha Hasta: 1118/2021: Cuenta Efectivo: ALL; 1D Aportacion: ALL;
Suplidor Desde; ALL; Suplider Hasts: ALL; Estatus; Qustanding ;Fecha Anulachn Desde ALL; Fecha Anulation Hasta ALL

IDde [z] Cuenta Num. Cheque/ [=] Fecha [=] Estatus Cheque [Z] |D Suplider [Z] Nombre Suplidor = Monto Cheque
Banco [o] Efectivo [=l  WireTransfr  [] Cheque =l =] (=] =]

P2  01-00-00-11.02 CK-T1445 1102002020 Pendiente 22622 ABNEL MERCADO ROLON 80.00
Total Cheque 50.00
P2 01-00-00-11.07 WT-3615 1143002020 Pendiente 12916 DIRFIMANZAS 500.00
Total Cheque 500.00
P2 01-00-00-11.07 CK-T1445 1200172020 Pendiente 10009 AIBOMITO BARGAIM 200.00
Total Cheque 200.00
P2 01-00-00-11.02 CK-71447 120012020 Pendiente 12234 ASDA PRIVATIZADA 50.00
Total Cheque T &1
P2 01-00-00-11.00 CK-71443 12/01/2020 Pendients 22223 DIRECTOR DEFINANZAS 2.00
Total Cheque 2.00
P2 01-00-00-11.02 CK-71449 1200142020 Pendiente 22223 DIRECTOR DE FINANZAS 5.00
Total Cheque 5.00
P2 01-00-00-11.02 CK-71455 1200142020 Pendiznte 22223 DIRECTOR DEFINANZAS 3.00
Total Cheque 3.00
P?  02-00-00-11 02 CK-T1451 1210112020 Pendients 22381 A.G. REFRIGERATION 100.00
Total Cheque T
P2 01-00-00-11 2 CK-T1452 12/01/2020 Pendients 22592 ABC SPORTS, CORP. 250.00
Total Cheque T 5000
P2 01-00-00-11.07 CE-T1454 120012020 Pendiente 22681 Janet test 1,850.00
Total Cheque 1,850.00
P2  01-00-00-11.07 CK-T1455 120012020 Pendiente 226092 PRUEEA 13726
Total Cheque 137.25

Total Informe 3147.25



Aprobacion via Aplicacion Web

Estos procesos también pueden ser aprobados desde la aplicacion. Los procesos que se pueden
aprobar son:

Requisicion Monet GrS

Hola: Phoenixaib

Orden de Compra —

- Requisiciones

Comprobantes de Desembolso . Aprueba y rechaza requisiclones,
-
o« o7 Ordenes
Revision de Presupuesto kpruebo y rechaza rdenes.
NEaspeene: ] ComprbanteDeemboleo

Revision de presupuesto

Aprueba y rechaza Revisidn de presu

— Recepciones
»
Aprueba v rechaza Recepciones

— Firmas Recepciones
5, ﬂ Aprueba, rechaza y firma Recepci g
x prueba, rechaza y CEpCiones

W =alir



Para proceder con la aprobacion desde la
aplicacion, selecciona el modulo(requicisiones,
compra)

Marca la que se desea aprobar

Su tiene firma digital aparecera la misma, de lo
contrario lo firma

Luego le da someter

LISTA DE REQUISICIONES

8591-FINANZAS

8256-0BRAS PUBLICAS
8573-FINANZAS
8595-FINANZAS

6918-0BRAS PUBLICAS
7148-0BRAS PUBLICAS
8251-RECREACION Y DEFORTES
8288-RECREACION Y DEPORTES
8310-RECREACION ¥ DEPORTES
8454-0BRAS PUBLICAS
8456-0BRAS PUBLICAS
8460-0BRAS PUBLICAS
8505-0BRAS PUBLICAS

= Atras

1] O

9:20 0k ® G

DETALLES DE REQUISICION

Nimero: 8591
Departamento: FINAMNZAS
Dependencia: FINAMZAS
Estado: Aut. Dtor Compr
Manto: $0.00
Descripcidn: FLVKJ NSDIU

Observaciones

COF N LA =D

Firmar

1} O <
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