PROCESO PY

Nomina

The Phoenix Company, INC



NOMBRAMIENTO EMPLEADO

Nombramientos- Ambos pantallas se puede
realizar nombramiento.

Procesos | Releases  Reportes Ade

Nembramientos de Empleados (Pendientes)

Mombramientos b
Empleados b
Procese de baja de Empleados »
Solicitudes de Licencia »
Registro de Expedientes y Documentos »
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Nombramiento Inicial de empleado
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Iniciar Nombramiento para Inactive

Iniciar Empleade Inactivo (Express)




Nombramiento

g Nombramiento Inicial de empleado =|[a] 3 Nombramiento Inicial de empleado [=[=]pe
Datos Persenales | Direccion | Direccion Residencial | Datos Nomina | Otros | HR | ACH File | Datos Personales | Direccion | Direccion Residencial | Datos Nomina | Otes | HR | ACH File |
Apeliido Patemo | | Apelido Matemo | | Direccion ~
Nombre | | Segundo Nombre | |

Fecha Nacimie... _

Sexo | ~ | Estado Civil | ~ |

Direccion_cont | | Estado |
Conyugue | v Ciudad | | Zona Postal | |
Social Securty I:I N Licencia Co... | | Exdension Zona... I:l Telefona 1 | |
Fecha Vencimi... I:EI
Teleforio 2 | Teléforo Mévil | |
Email | -]
Recibe emails?
| ok || cancel |
| ok || cancel |
A3 Mombramiento Inicial de empleado E||E|.
e Mombramiento Inicial de empleado E“El-
| Diatos Personales I Direccion | Direccion Residencial | Datos Momina I Ctras I HR I ACH File |
| Datos Personales I Direccion I Direccion Residencial | Datos Momina |Otros | HR I ACH File |
Direccion Resi... ~
Cod. Tabla Con... | v] Est. civil {dedu... | v]

Exenciones Dependientes I:l
Concesiones I:l Retencion Adic... I:l
w

“% Retencian a... I:l Retener FICA? [

Direccion Resi...

Direccion Resi...

Ciudad Reside...

Estado Reside...

Zona Residencial I:I

B

Ext. Zona Resi...

oK || Cancel ok || cancel
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TipoEmpleado [ |[#] Fec.Hectividad | [ v Fec.Témine | [

Puesto I:l Salario |:| Comertario Sal... |

Tumo [ & Cheque o Dep... [Cheque v]
Division [ &
- | || )
Fondo [ &
CentroGaste | ]

i
B

|DatosPa'sonai&s|[h’E{ﬂon|[h’ecﬂonH&sid&1ddlDdosNonhathus IHH |-P"CHF||E

Codigo Transa... | W | Futa ¥ Transito |:|

Mumero de Cue... | |

oK || Cancel




Menu Poblacion Nombramientos Pendientes

Editar
Eliminar
¥
Asociar Kit Documentacion r
Someter :f
.t
Revisar Nombramiento &
Imprimir Formulario de Nombramiento
— . : i
Imprimir Extension de Nombramiento q
b
=

Membramiento Inicial de empleado
Editar

Eliminar

Acociar Kit Documentacion

Someter

Rechazar

Motarizar nombramiento

Revisar Nombramiento

Imprimir Formularic de Nombramiento

Imprimir Extension de Nombramiento

Creado el nombramiento, pasa a su autorizacion. Una vez autorizado el empleado llega a

Nomina



REALIZAR NOMINA

* Menu de Nominas-Nominas en proceso e s T T T

| Mominas » Mominas / Pagos a empleados - En proceso |
Acumulades v Mominas / Pagos a empleados - Prelnterventor
Archiveo Electrénicos r Mominas / Pagos a empleados - Pagaduria

Centro de Impresion- Cheques  » Mominas / Pagos a empleados - Todas

Anulacién de cheques 3

Pagos a Empleados

O Ommm

Aprobacion Reimpresion Cheques - Preinter

* Nominas en Proceso

Opciones de blsgueda |
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Order Criteia | Filter defined v i
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1D D . 1D . § Fecha Fecha E Total T. T. Total N 1D Codigo d ==
MNomina Clase Clase de néming Tipo Tipo Némina Frecuencia Momina Pago Fagos Status bruto Deducciones Beneficios neto Descripcion Pago (Mom| 7~
S |
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PRTransacticnHeader Pagos Empleade  Lineas Datos de Pago  Lineas de Deduccién  Lineas de Beneficic  MominaDatos de Page - Detalle  MominaDeducciones - Detalle  MominaBeneficios - Detalle  Bitacora de Momina Incidencias Seleccion

Nomina Header - Ciclos | Némina Seleccién | Pago empleados | Pagos anulados | Proceso Anulacién Némina Empleado | Némina Incidencias | Comprobartes (Némina) | Bono Navidad | Bono Vierano | Empleados/Licencias | Request Email | Talonarios | Ansjos | Incider < |

1D
Cicle  Ciclo de némina Activo

2 CICLO 2




Menu opciones Nomina

Crear-Creacion Nomina

Seleccionar- Seleccionar empleados

Generar-Generar Nomina

Validar Nomina

Informe Nomina Preliminar
Informe Nomina Oficial

Enviar | Revision Preintervencion
Contabilizar

Informe Distribucion

Informe Comprobantes Nomina
Enviar 2 Revision Preintervencion
Completar

Completar Indicadores

Editar

Eliminar

Anular

Copiar Empleado Otras Nominas
Reclamar

Activar/Inactivar MICR

Seleccionar un empleado-Test
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Crear

Seleccionar

Generar

Walidar Momina

Haja Trabajo Dato de Pago

Informe Momina Preliminar
Infoerme Momina Oficial

Enwviar 1% Revisién Prelntervencidn
Contabilizar

Informe Distribucion de Momina
Distribucion Proyecto

Informe de Comprobantes de Momina
Enwviar 2% Revision Prelntervencidn
Cormpletar

Completar Indicadores

Editar

Eliminar

Anular

Anular Indicadores

Copiar Empleados a Otras Mominas
Reclamar Momina Para Modificar
Aprobar CKs - GL

Activar/ Desactivar MICR
Seleccionar un Empleado - TESTIMNG




Creacion Nomina

Seleccion

Generacion

AL Crear

Crear Mémina | Para el Bono

[=I=]E

TipoMomina NOMINA FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS Quincenal

Codigo Pago (... |P11101 24 P71 01-00-00-11.01
Codigo Page (C... |P201001102 2 P2 0-00-00-11.02

Fecha de Mdomina

Fecha Nomina 1/19/2021| | Fecha de Pago 1/19/2021| |
(Cal. N} Periodo | N 2021 1|[8] 2021 1

(Cal. F) Periodo |1 2021 7|[38] 2021 1

Periodo

Periodo Nomina [N || 20212 |[2&] 14172021 1/15/2021

SubFrecuencia S |1

WARMING: 5i marca regenerar se perderan los cambios que haya realizado
Regenerar exdst... [ |

Descripcian |TEST| - |
ok || cancel |
& Seleccionar =[x
Mamina 423 & TEST
OK || Cancel |
4 Generar M
Mamina 423 H) TEST

OK || Cancel




Nomina/Pago Empleados

Cpciones de blsqueda
F Hact= .. Tine Az Mamina [z
Order Crteria | Fiter defined v
0] ID . 0] . i Fecha Fecha N2 Total T. T. Total N I
MNomina DESE Clzse de nomina Tipo Tipo Némina Frecuencia MNomina Pago Pagos Status bruto Deducciones Beneficios  neto Desciipcidn f

423 [NREG REGULAR . NOMINA FUNCIONARIOS .. Guincenal 1/19/2021 | 1/19/2021 107 |Enpr.. | 10236350 3013321 137438 72,169.29 | TEST

|40 |NREG [REGULAR |2 |NOMINAFUNCIONARIOS . |Quncenal | 4/152020| 4/15200)  5|Enpr.. | 459300) 101791]  52434] 357509 test Amarly

PRTransacticnHeader Pagos Empleado  Lineas Datos de Pago  Lineas de Deduccién  Lineas de Beneficio  NominaDatos de Pago - Detalle MominaDeducciones - Detalle MominaBeneficios - Detalle  Bitacora de Nemina  Incidencias

Nomina Header - Giclos | Némina Seleccion | Pago empleados | Pagos anulados | Proceso Anulacién Némina Empleade | Némina Incidencias | Comprobartes (Némina) | Bono Navidad | Beno Verano | Empleados/Licencias | Request Email | Talonarios | Anejo:

Opciones de bisqueda |
Empleado Mombre completo
P [ [#] pleto | | [
D 0. ) . o, Hag Flag Total Basepara  Total Sin Total _Retencién  Total
Pago Emplead: Empleado Social Securty Divisian Tipo Empleado Status Emails Imagen Bnito contribucién ~ Exenciones Curr.tribuciun adicional deducciones
1 837 | PAGAN, AMARILY =837 PLANIFICACION ¥ ORDEN... | REGULAR-COMNFIANZA, Gene... Mo l... 216550 51597200 4257200 12525 0.00 55647
2 1698 | CANCEL TORRES, AIDAL... |™1658 FINAMZAS Y PRESUPUES. .. | REGULAR Gene... MNol... 50150 12.036.00 6.536.00 0.00 28.30 161.35
3 5185 | HAYE FIGUERDA, ANGEL... |=5185 CENTRO DE ENVEJECIEN... | REGULAR Gene.. MNol... 684.50| 16423.00 6.428.00 0.00 0.00 112.26
4 6504 | MARTINEZ BRISTO, CESA... [=6504 SERVICIO AL CIUDADAND | REGULAR Gene... Mol... 83300 1999200 3.992.00 0.00 2500 23827
I 5111301 |CARATTINICOLON, FRAM.. [*===1301 RECREACION, DEPORTE... |REGULAR Gene Me | ?121]{! 17.088.00 3152200 0.00 0.00 26257




REPORTES DE NOMINA

Informe Nomina Preliminar

NOMINA PRELIMINAR
NOMIMNA FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS
TEST
Fecha de Momina: 011 %2021

Fecha Dasda: 1102021) Facha Hasta: 1152021 5N (Al | Nomora: All | Dplo: Al | Arsa: Al

Departamento Hombre Fago Incom Tax [E] Eensficio Deducc dn Ofros ofraz =
Seguro Soclal Locallzaci on - Trabaja Eruto Retenida = 2% 53 = penanoo Deducclong =
ALCALDE 1
SREED MALAE TORRES, ANGEL LUIS 1200 1000 5446 E4.46 STET 146,49 50.06
SERVICIOS GE TRABAJADOR (&)
SOTHEZOCS MWUMEZ RIOE, CARLOS MANUEL 1,073.50 1200 gz1s BZ13 5555 18472 TE4.E5
SERVICIOS BE ELECTRICISTA
SET4EEE ROLON CARTAGEMA, VIOLETA 117750 10.00 G008 50.06 200z ZT0LTE BO0E.EE
ALCALDE ADMIMISTRADCR (&) EN SISTEMAS OFICIN
COMF
SOTDERADE ZANTO2 ORTIZ, JORGE LIS 1,32850 40.00 0.7 0.7 4551 400,55 TET.24
ZERVICIOS GE AYUIDANTE ESPECIAL DEL ALCALDE
SEADEETOT WEIGA COLON, VICTOR LUIS 25750 0.00 E7.80 E7.50 TZE4 TR T3REE
ZERVICIOS GE SUPERWIZOR (#) DE TRABAIADORES
Humera Empleado : 5 5,180.00 200 336.28 356.28 IE4ET 105238 JE15.48
FIMAMZAS ¥ PRESUPLESTD 1
SEIEELE CAMCEL TORRES, MDA LUZ 501.50 .30 3636 35,36 1z7e LI 015
CRIM CFICIAL ADMINISTRATTVG (4] |
SE3ES00SE FELICIANT CAMACHD, HECTOR LUIS TES.00 000 BO.LS BOLS nm ali=n 603.0%
RECALIDACIO RECAUDADOR (&) AUXILIAR
SEETEASA MIRANDA NEGRON, JOSE GRABIEL 1,856.50 g5.00 14867 14867 4zE8 17668 154514
ADMIMISTRAC SUBDIRECTOR (&) DE FINANZAS
ER4TADIE RODRIGUEZ GONZALEZ, MADELYN 1,535.00 1000 743 743 TRLE 20740 1,20017
CRIM DIRECTORA DEL CRIM
Humero Empleado - 4 477800 12330 38551 385,51 16254 BO0.70 368545
LEGI SLATURA MUMICIPAL 1
SOTHEETIE MEMDEZ ALMARADD, LEYRA 1,029.50 40.00 TBTE TB.TE 3T.06 12847 TELET
LEGIZMUN  ADMIMISTRADOR (&) EM SISTEMAS OFICIN
CONF
\zuario: Phoenixsln Faping 1o 1 Fecha: 01182081 162307




Informe Nomina Oficial

NOMINA OFICIAL SIN DETALLE
HOMIMNAFUNCIONARIOS % EMPLEADOS
TEST
Fecha de Nomina: 01192021
Fecha Dasda: 11/2021| Facha Hasta: 1152021 | 55N : All | Momibre: Al | Dpio - All| Ares - Al | Fondo: Al
Diepartamant Hombre Pago [=] Incom Tax Eensflclo Deduccl én Otros [  Ofras Ha. Pago S
Bruto = Retenido = 35 L) 38 = Bensficios 2 Deduccion B Cheque Heto 1=
sequro Social [3] Locallzscl én Trabajo =
ALCAIDE A
11| MALAVE TORRES, ANGEL LUIS TiZ00 10.00 544 5446 STET 146,40 A0
ALCALDE SERVICIOS TRAEAIADOR (&)
TS NUNEZ RICS, CARLOS MANUEL 107350 1Z00 v BZ1Z 210 18472 TELES
ALCALDE SERVICIOS ELECTRICISTA
- ROLON CARTAZEMA, VIDLETA 117750 10.00 o008 o0.08 0.0 0T S06.EE
ALCALOE ADMINISTRADCR (&) EM SISTEMAS
OFICINA CONF
e SANTOS ORTIZ, JORGE LUIS 1,329.50 40,00 1.7 .71 4851 40055 TEToA
ALCALDE SERVICIOS AYUDANTE ESFECIAL DEL ALCAIDE
T VEGA COLON, VICTOR LUIS ZET.ED 0.0 E7.50 ETED TZE ToT4 T3mEE
ALCALDE SERVICIOS 1SUPERVISOR (&) DE TRABAJADORES
Humero Empleado - 5 5,180.00 TLO0 356,35 356,23 A ET 1,052.38 3,615.48
FINAMZAS Y PRESUPUESTD 1
165G CAMCEL TORRES, AlDALUZ 50150 B30 3536 3536 1zm S4ES 015
FINANZAT Y PRES CRIM OFICIAL ADMIMISTRATIVD (&) |
s OOET FELICIANC CAMACHO, HECTOR LUIS TEE.00 oo EO.0S E0.05 by b k- ECEns
FINAMZAS ¥ PRES RECAUDAC RECALIDADOR (&) ALXILLAR
eeis B4 MIRANDA NEGRON, JOSE GRABIEL 156650 EE.0O0 14BET 14BE7 4028 1TE.ER 154544
FINANZAS Y PRES ADMIMISTRSUBDIRECTOR (&) DE FIMANZAS
s ATIE RODRIGUEZ GONZALEZ, MADELYN 1,535.00 10.00 H7.43 743 TELE 740 1,200.47
FINANZAS Y FRES CRIM DIRECTORA DEL CRIM
Humero Empleada - 4 4,773.00 12330 w55 &85 16254 E00.TD 3,633.45
LEGI SLATURA MUMICIPAL 1
ETIE MEMDEZ ALRRADC, LEYRA 1,028.50 4000 TETE TETE 706 12847 TE1oT
LEGISLATURS MU LEZIS MUN ADMIMISTRADCR (&) EN SISTEMAS
OFICINA CONF
Humero Empleada - 1 1,025.50 40.00 TETE TETE T0e 12547 T8I
OBRAS PUBLICAS Y CA 1
Usuario : Froenlxaln Fagina 1 de 10 Fecha: [/ 12021 16:26:03




Informe Distribucion Nomina

INFORME DISTRIBUCION DE NOMINA
HOMINAFUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS

test Amarily
Fecha de Nomina: 04152020

Fecha Dasda: 4172020 Facha Haelar AM52020 | S2M C Al | Nomibra : Al | Dpto: Al Area Al | Formals Reporie | Resumido

Mimero Wro. Seg.  Mombre Empleade Aportaci on Canfidad Canfidad
Cuenta Social Debito Credito
01-00-00-11.04 EFECTIVO NOMIMA 240.27 3,903.00
01-00-00-54.09 SEG. 50C. CHOF. A PAGAR 173
01-00-00-54.11 SISTEMA RETIRD A PAGAR 226.70
01-00-00-54.13 SEG. INC. RETIRO & PAGAR 6.66
01-00-00-54. 21 COMT. SOBRE INGRESO & PAG 162.64
01-00-00-54. 31 SEGURO SOCIAL A PAGAR 397 46
01-00-00-54.41 FRIMAS SEG MED, VIDA PAG. £0.00
01-00-00-54.45 SEG. DESEMPLED A PAGAR 18.57 26.09
01-00-00-54.51 FOMDO DEL SEGURD DEL EST 105.53 110.80
01-00-00-54.61 AHORRO A PAGAR E.LA 13.03
01-00-00-54.65 FREST A PAGARE.LA 23.78
01-00-00-54.69 OTRAS RETENCIOMES 13.65
01-04-01-91.08 EMPLEADOS IRREGULARES 504.00
01-04-01-31. 31 SEGURO SOCIAL FEDERAL 38.56
01-09-21-91.05 EMPLEADOS TRAMSITORIOS 734.00
01-03-21-91.31 SEGURO SOCIAL FEDERAL 56.15
01-25-55-91.01 EMPLEADOS REGULARES 2,165.50
01-25-55-91.10 SEGURD CHOFERIL 0.55
01-25-55-91.31 SEGURO SOCIAL FEDERAL 165,66
02-00-00-54.45 SEG. DESEMPLEC A PAGAR 7.52
02-00-00-54.51 FONDO SEGURD DEL ESTADO 527
02-03-01-31.01 EMPLEADO S REGULARES FEMA-COL 501.50
02-03-01-91. 31 SEGURD SOCIAL FEDERAL FEMA-COL 38,36

Total General: 3,181.34 318184
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