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Nomina

The Phoenix Company, INC



NOMBRAMIENTO EMPLEADO

• Nombramientos- Ambos pantallas se puede 
realizar nombramiento. 



Nombramiento





• Editar

• Eliminar

• Asociar Kit Documentación

• Someter

• Revisar Nombramiento

• Imprimir Formulario de Nombramiento

• Imprimir Extensión de Nombramiento

Menú Población Nombramientos Pendientes

• Creado el nombramiento, pasa a su autorización. Una vez autorizado el empleado llega a 
Nómina



• Menú de Nominas-Nominas en proceso

• Nominas en Proceso

REALIZAR NOMINA



• Crear-Creación Nomina

• Seleccionar- Seleccionar empleados

• Generar-Generar Nomina

• Validar Nomina

• Informe Nomina Preliminar

• Informe Nomina Oficial

• Enviar  1 Revisión Preintervencion

• Contabilizar

• Informe Distribución

• Informe Comprobantes Nomina

• Enviar 2 Revisión Preintervencion

• Completar

• Completar Indicadores

Menú opciones Nomina
• Editar

• Eliminar

• Anular

• Copiar Empleado Otras Nominas

• Reclamar

• Activar/Inactivar MICR

• Seleccionar un empleado-Test



• Creación Nomina

• Selección

• Generación



• Nomina/Pago Empleados



REPORTES DE NOMINA

• Informe Nomina Preliminar



• Informe Nomina Oficial



• Informe Distribución Nomina
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